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Boi nén tai liéu |a giai doan dau tién gilup
sO0 hda cac tw liéu, tai san quy

Tai liéu lwu trir 1a di san van hda cua dan toc, la
tai sdn dac biét cia Qudc gia, tai liéu lwu tri
chira dwng nhirng théng tin phong phu, c6 dé
tin cay cao, phan anh mét cach toan dién, trung
thwe moi mat ctia doi sdng xa hodi, co y nghia
to I&n trong cdng cudc xay dwng va bao vé T
qudc Viét Nam xa hoi chi nghia

Trong thi gian qua, Dang va Nha nwdec ta rat
quan tdm va cé nhiéu van ban chi dao vé cong
tac quan ly tai liéu va cong tac té chirc phat huy
hiéu qua gia trj tai liéu trong viéc t6 chirc khai
thac, str dung tai liéu lwu trir phuc vu cac co
quan, té chirc, cong dan dé tra ctru, st dung trén
cac linh vue vé khoa hoc, lich st, hoc tap... dap
(rng dwo'ec moi yéu cau cla cong chidng, nham
gop phan phat trién kinh té - xa hoi cla dat nuwoc

Hién nay chiing t6i con hinh thanh xwéng boi
nén cho c4c loai tranh cd, sac phong, quyén gia
pha dong ho. Bac biét ching tdi da béi cho
nhirng birc tranh khé rdng, nhivng bl tranh dai
t&i 12m



-

GROUP

QUY TRINH BOI NEN TAI LIEU

Buwoc 1: Lwa chon tai liéu

« LAy tailiéu tw trén gia xudng
« Luwa chon tai liéu dwa ra béi nén theo
hwéng dan nghiép vu ciia Cuc Van thw va Lwu trie Nha nwéde
« Théng ké tai liéu dwa ra bdi nén
Viét phiéu thé dat vao hé so

Buwoc 2. Giao nhéan tai liéu

« Ban giao tai liéu cho bd phan thwe hién bdi nén
« Van chuyén tai liéu tir kho bdo quan dén noi thwe hién bdi nén

Buworc 3. Vé sinh tai liéu
« Théo g& ghim kep, chi khau
« Boc tai lieu bi dinh bét
« Vé sinh bui ban trén tai lieu
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QUY TRINH BOI NEN TAI LIEU

Buwérc 4: Thwe hién boi nén tai liéu

« Pha ho dé boi nén

« Cat giay dé bdi nén tai liéu

« Vé sinh ban bdi nén

« Dat gidy da cat [én ban tu bd, quét ho 1én gidy dung dé bdi nén
« Lam am tai liéu dwa ra bdi nén

- D4t tai liéu trén gidy da quét ho, lam phang (bang dung cu)

« Phoi kho tai liéu da béi nén

« Thu gom tai liéu da bdi nén

« Ep phang tai liéu sau khi béi nén

«  Xén mép, sap xép tai liéu da bdi nén

« Kiém tra va nghiém thu sb lwong, chéat lwong tai liéu dwoc bdi nén

Buwdrc 5: Ban giao tai liéu vao kho
« Ban giao san pham cho bd phan bao quan

« Van chuyén tai liéu tir noi thwe hién béi nén vao kho
« Duwa tai liéu vao hop, rut phiéu thé trong hod so va sap xép lén gia.
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BOI NEN TAI LIEU LUWU TRU
CO QUAN NHA NUOC, DON VI SU’ NGHIEP

Bdi nén tai liéu gidy bang phwong phap tha cdng la viéc gia cb tai
liéu co tinh trang vat Iy kém (bi man, gion, d& gdy nat, dinh bét,
rach) bang loai gidy va hé dan chuyén dung dé tang dd bén, tang
tudi tho cla tai liéu.

Tinh trang

- 95% thdng tin quan trong dwoc thé
hién va lwu trir trén giay.

- La tai lieu quy, hiém.

- Tac déng ciia moi trwong thién nhién.
- Lao hoa tw nhién cta ban than tai liéu.
- Qua trinh khai thac va st dung.

Giai phap

- Ap dung cac bién phap khoa hoc,
ky thuat nham kéo dai tudi tho va bao
dam an toan cho tai liéu lwu tr.

- Xay dwng, cai tao kho lwu tri¥; trang
thiét bj ky thuat bao quan; x& ly ky
thuat bado quan; t6 chc tai liéu trong
kho Iwu tri¥; tu bd (bdi nén) va phuc
ché tai lieu lwu triv.

Hiéu qua
-Phuc hoi cac tai liéu Iwu trir c6 tinh
trang vat ly kém (bi man, gion, dé gay
nat, dinh bét, rach..), tranh nguy co bj
hay hoai déi v&i nhirng tai liéu lwu triv
da bi hv hong nang thudc cac phbng
lwu trlr dang bao quan tai Trung tam
Lwu trir lich so.
-Gilp kéo dai tudi tho cla tai liéu lwu
triv d& phuc vu nhu ciu nghién ctu vé
tinh hinh kinh t& - x& hoi
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Tai lieu dwoc bdi nén dwgc ddm bdo ndi dung va
hinh thirc vé nguyén trang ban dau cla tai liéu. Giup
tiét kiém thoi gian: trd 1&i ngay cac yéu cau théng
tin, tim dwoc ngay vi tri cia cac tai liéu va trinh bay
cac théng tin quan trong; khéng bi méat tai liéu; gidm
th&i gian sao chép tai liéu cho nhan vién

1ghiém va lam
thuat vién lanh
: 3 tai liéu boi nén 1 mat va
g déi ngl ki sw sinh hdéa c6 nang
n cao, ching toi da trién khai xt Iy nhiéu céng
44 cii nat, nhiém acid nang...
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CHAN THANH CAM ON QUY KHACH

MOI CHI TIET, VUI LONG LIEN HE:

CONG TY CO PHAN DICH VU T-VAN HILO

18 Boan Tran Nghiép, P. Bui Thj Xuan (ci),
P. Nguyén Du (méi), Q. Hai Ba Trung, TP.
Ha Noi

Ha Noi

Tang 4, 6/95 Phd Chua Béc,
Ha Néi | Phudng Trung Liét, Quéan
" | Bbbéng Pa, Thanh Phd Ha Noi

HOTLINE | 0g65.666.248
KD

B5.47, Toa nha Everich
TP. HCM | Infinity, S6 290, Buwdng An

Duwong Vuong, Phudong 4,

Quan 5, TP. H5 Chi Minh

HOTLINE | 0g62.333.248

KD

S6 2 Tran Canh, P. CAm Thuong, TP. Hai
Hai Dwong, Tinh Hai Dwong

Dwong
HOTLINE | 0915.138.696

KD
www.hilo.com.vn
1900-292962

support@hilo.com.vn

THANK YOUI! '

CSKH: 1900 29 29 62 Website: www.hilo.com.vn

HiLo

Coéng ty CP dich vu TVAN HILO
Tai khoan OA

WEBSITE FANPAGE

Email: support@hilo.com.vn
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