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QUY CHE TO CHUC HQP PAI HQI PONG CO PONG

THUONG NIEN NAM 2024

- Can cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Can cit Piéu 1é ciia Céng ty Cé phan Phét hanh sach Khanh hoa.

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1: Pham vi 4p dung

1.1.  Quy ché nay ap dung cho viéc t chirc va diéu hanh cudc hop Dai hoi dong cbd dong
thuong nién nim 2024 (Pai hoi) cua Cong ty C6 phan Phat hanh sach Khanh hoa
(Cong ty).

1.2.  Quy ché quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cic bén tham gia Pai hdi; diéu kién,
thé thirc tién hanh Pai hoi; va Thé 1 biéu quyét théng qua cac van dé thudc thim
quyén ctia Dai hoi dong c6 dong.

Diéu 2: Muc tiéu

2.1. DPam bao nguyén tic cong khai, minh bach.

2.2.  Tao diéu kién thuan lg1 cho cong tac td chuc va tién hanh cudc hop Pai hoi déng cd
dong duogc thuc hién thanh cong tbt dep va tuan thu cac quy dinh phap luét ciia Nha

nudc va bicu 1€ cua Cong ty.

CHUONG 11
BAN TO CHU'C PAI HOI
Pi¢u 3: Poan chii tich va Chii toa Pai hoi

3.1 Poan chu tich gdm 04 ngudi.

3.2  Chu tich H61 déng quan tri 1a Chu toa cac cudc hop Pai hoi déng cd dong do Hoi
déng quan tri tri¢u tap. Truong hop Chu tich Véng mit thi cac thanh vién con lai bau
mot ngudi trong s6 ho 1am Chu toa Pai hoi.

3.3 Chu toa Dai hoi dé cir cac thanh vién cua Poan chu tich cung Ban Thu ky va duoc
Dai hoi biéu quyét thong qua.

Pi¢u 4: Ban Thu ky va Ban Kiém phiéu
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4.1 Ban Thu ky va Ban kiém phiéu do Chu toa Dai hoi dé nghi va phai dugc Pai hoi
biéu quyét thong qua.

4.2  Ban Thuky tbi da khong qua 02 thanh vién.

4.3  Ban Kiém phiéu téi da khong qua 03 thanh vién.

Pi¢u 5: Ban Kiém tra thanh phan c6 dong
5.1  Ban Kiém tra thanh phén ) dong do Chu tich Hoi déng quan tri dé nghi.
5.2  Ban Kiém tra thanh phan c6 dong téi da khong quéa 03 thanh vién.
CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Diéu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra thanh phén c6 dong

6.1  Kiém tra tu cach du hop ctia c6 dong va dai dién theo ty quyén cua c6 dong dua trén
cac tai liéu ma ho xuét trinh: Kiém tra chitng minh nhan dan, Thé can cudc, H
chiéu, Thu moi hop, Gidy uy quyén va cac tai liéu kém theo (néu co).

6.2  Phat cho ¢ dong va dai dién theo ty quyén cua cd dong Thé biéu quyét, Phiéu bau
ctr (Néu co) va cac tai liéu cua Dai hoi.

6.3  Toéng hop két qua kiém tra va bao céo trude Pai hoi vé két qua kiém tra thanh phan
c6 dong tham du Dai hoi.

6.4  Truong hop nguoi dén du hop khong co ddy du tu cach tham du Dai hoi thi Ban
Kiém tra thanh phan c6 dong c6 quyén tir chdi quyén du hop cua ngudi do, tir chdi
cap Thé biéu quyét, Phiéu bau ctr va tir chdi phat tai liéu cta Dai hoi.

Pi¢u 7: Quyén va trach nhiém ciia Poan chii tich va Chii toa

7.1 Poan chu tich ¢ cac quyén va trach nhiém sau:

Chu tri Dai hoi;

Trinh bay chuong trinh, hudéng din Pai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac van

dé nam trong ndi dung chuong trinh ctia Pai hoi;

Trinh du thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

Tra 161 nhiing van dé do Pai hoi yéu cau;
7.2 Chu toa Pai hoi co quyén:

- Yéu cau tat ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phép an ninh khac;

- Yéu cau co quan cO tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuét nhiing nguoi
khong tuan thii quyén diéu hanh ctia Chu toa, cd y gay rdi trat tu, ngin can tién hanh
cudc hop hoidc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi Dai hoi.

- Yéu ciu hodn cudc hop Dai hoi dong c6 dong da c6 du sd ngudi dang ky du hop tdi da

khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hodn

cudc hop hoic thay d6i dja diém hop trong trudng hop sau ddy:
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a) bia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho ¢ dong du hop tham
gia, thao luan va biéu quyét;

¢) Co ngudi dy hop can trd, gay réi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong dugc

tién hanh mot cach céng bang va hop phap.

Piéu 8: Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky

8.1
8.2

8.3

Diéu 9:

9.1
9.2
9.3
9.4

Ghi chép day du, trung thyc cac ndi dung Pai hoi.
Hb tro Poan chi tich cong bd du théo cac van kién, két luan, Bién ban hop, Nghi
quyét ctia Dai hoi va thong bao cta Poan chu tich giri dén cac c¢6 dong khi dugc yéu
cau.
Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua cac cd dong.
Quyén va nghia vu cia Ban Kiém phiéu
Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cua cac c¢b déng hodc nguoi duoc uy quyén.
Thuc hién viéc dém s phiéu biéu quyét hodc kiém phiéu tai Pai hoi.
Lap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu trudc Pai hoi.

Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bo Thé biéu quyét cho Ban Thu ky.

Pieu 10: Quyén va nghia vu cuia cac c6 dong

10.1

Diéu kién tham du

Tat ca cac co dong c6 tén trong SO ding ky ¢b dong di chdt danh sach co dong ngay
09/05/2024 déu duge quyén tham gia Dai hoi.

Cb dong, nguoi dai dién cd dong khi tham du Dai hoi phai mang theo gidy to tiy
than (CMND, CCCD, Ho chiéu, Giéy uy quyén ...) dé 1am thu tuc tai Bo phan thuc
hién kiém tra thanh phén ) dong tham dy va dugc nhan mot Thé biéu quyét (co ghi
mi s6 co dong, tmg vi ma s6 nay 1a sb co phan ma c6 dong so hitu va/hoic dai dién
s& hiru), mot Phiéu bau ctr (c6 ghi mé sé ¢d dong, tng v6i ma sé nay 1a sb phiéu bau
ma cb dong s& hiru va’hodc dai dién sé hiru) va tai li¢u Pai hoi.

Trudng hop ¢ dong di iy quyén cho ngudi khac ma khong co thong bao bang vin
ban vé viéc huy iy quyén thi ¢6 dong d6 khi tham dy Pai hoi khong duge nhan Thé
biéu quyét, Phiéu bau ctr tai Pai hoi néu nguoi dugc uy quyén cua ho da lam thu tuc
nhan Thé biéu quyét, Phiéu bau cur.

Nguoi duge oy quyén tham du Pai hoi khong duge oy quyén lai cho bén thi ba.

10.2 Quyén va nghia vu ctia cac cd dong du diéu kién khi tham dy Pai hoi

Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac ¢ dong phai tuan thu theo sy hudng dan cia
Poan chu tich, tng xtr van minh, lich su, khong gay mat trat tu, khong hut thude

trong HO1 truong; dé dién thoai & ché do rung hodc tét.
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- Khi nao c¢6 dong hoic dai dién c6 dong mudn phat biéu, dé nghi gio tay va khi Cha
toa moi thi méi dugc phat biéu.

- C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham du hop Pai hoi phai chdp hanh nghiém
chinh Quy ché nay, néu vi pham thi tily theo mirc ¢ cu thé Poan chu tich s& xem
x€t va ¢6 hinh thuac xtr 1y theo Diém b, Khoan 7, Diéu 146, Luat Doanh nghi¢p nam
2020.

- C6 dong dén Pai hoi mudn c6 quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va
biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dimg Pai hoi dé
cho nhitng c6 dong nay ding ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh s&
khong bi anh huong. Ban Kiém phiéu co trach nhiém cong s6 cd phan co quyén biéu
quyét cua c6 dong dén mudn vao tong s6 ¢ phan co quyén biéu quyét tai Pai hoi dé
tinh ty 1¢ thong qua cac ndi dung biéu quyét phia sau.

- Trudng hop c6 dong rdi cude hop trudce khi Pai hoi biéu quyét ma khong thong bao
v6i Ban Kiém phiéu thi c6 dong dé coi nhu dd dong ¥ v6i tit ca nhimg van dé s&
duoc biéu quyét tai Dai hoi.

- Cb dong du diéu kién tham dy Dai hoi co6 quyén biéu quyét, quyén phat bicu y kién

nhu quy dinh tai Diéu 14 ctia Quy ché nay.

CHUONG 1V
CHUONG TRINH, NOI DUNG LAM VIEC CUA PAI HOI
Piéu 11: Tién hanh Dai hji
Cudc hop Dai hoi déng cb déng duoc tién hanh khi c6 sb c6 dong dy hop dai dién it
nhit 51% tong sd c6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢ déng di chét.
Thanh vién Ban Kiém tra thanh phéll’l co dong tham du s€ dai dién b phan kiém tra
thong bao sb lugng ) dong tham du va dai dién cho s6 ¢b phﬁn biéu quyét du ty 1€
quy dinh dé Pai hoi co thé tién hanh.
Pi¢u 12: Chwong trinh, ndi dung lam viéc ciia Pai hoi
12.1 Chuong trinh va noi dung hop phai duoc Pai hoi dong c6 dong théng qua ngay
trong phién khai mac. Chuong trinh phai x4c dinh rd va chi tiét thoi gian dbi voi
tig van d¢é trong ndi dung chuong trinh hop.
12.2  Trinh tu t6 chic Pai hoi gdm cac ndi dung sau:
- Pon tiép cb dong;
- Tuyén bé 1y do, gidi thidu dai bicu;
- Béo c4o thanh phan c¢6 dong tham du;

- Phat biéu khai mac;

Trang 4



Thong qua thanh phan Poan chi tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu, Chuong trinh
Dai hdi va Quy ché to chire hop Pai hoi déng ) dong thuong nién; Thé 18 biéu
quyét;

Pai dién Coéng ty trinh bay: Cac bao cdo va To trinh 1én Pai hoi dong c6 dong
thuong nién;

Thao luan va biéu quyét thong qua cac ndi dung do Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi;
Cong bd bién ban kiém phiéu;

Biéu quyét, thong qua Bién ban va du thao Nghi quyét Pai hoi;

Phat biéu bé mac Pai hoi.

Diéu 13: Thio luiin va chit van tai Dai hoi

13.1 Can ct vao sb lugng co dong tham du va thoi luong cho phép ctia Pai hoi, Poan chu

13.2

13.3

tich c6 thé lwa chon phuong phap diéu khién cudc hop hop Iy nhat. Co dong tham dy
Dai hoi phat biéu ¥ kién thao luan, dua ra ¥ kién chat van bang cach tién hanh gio
tay dé nghi phét biéu va duoc su dong ¥ ctia Chu toa hodc dién vao Phiéu cau hoi gui
cho Poan chu tich.

C6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao dang nhimg nodi dung trong tim can
trao d6i, phi hop v6i ndi dung chuong trinh ciia Pai hoi da duge thong qua. Chu toa
Dai hoi c6 quyén nhic nhd hodc dé nghi cd dong tap trung vao ndi dung trong tim
can phat biéu d¢é tiét kiém thoi gian va dam bao chat lugng thao luan.

Dai hoi théng nhat tong thoi luong phat biéu ctia mot co dong tdi da khong qua 10
phut. Néu qua thoi lugng nay, Cha toa Pai hoi co thé yéu cau co dong 1ap cac cu
hoi, kién nghi thanh vin ban, Ban Thu ky phai ghi nhan va Hoi dong quan tri trong
pham vi thdm quyén ctia minh s& tra 16i bang van ban cho ¢ dong trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan duoc kién nghi cua cd dong.

Pi¢u 14: Thé 1¢ biéu quyét tai Pai hji

14.1 Nguyén tic: Cac ndi dung trong chuong trinh ctia Pai hoi déu phai duoc thong qua

14.2

bang hinh thirc gio tay/ Phiéu biéu quyét truc tiép tai Pai hoi. Truong hop bau thanh
vién Hoi déng quan tri/Ban Kiém soat s& duoc thuc hién theo phuong thurc bau don
phiéu theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Hinh thirc biéu quyét: C6 dong (hodc ngudi dai dién theo ty quyén) biéu quyét mot

ndi dung trong chuong trinh Pai hdi theo hinh thirc Phiéu biéu quyét.

Khi biéu quyét mot van dé duoc Dai hoi dua ra, cac cd dong biéu quyét béng cach
danh dau chon “Pdng ¥, “Khong dong y”, hodc “ Khong c6 ¥ kién” duoc néu trong
Phiéu biéu quyét.

Mot van dé duogc thong qua khi dugc s6 co dong dai dién it nhat 51% tong sd cb

phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca cac cd dong du hop chap thuan.
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- Pbi voi cac quyét dinh vé loai co phan va tong sd ¢6 phan cua timg loai; thay doi

nganh, nghé va linh vuc kinh doanh; Thay ddi co ciu t6 chirc quan 1y Cong ty; Du
an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én dugc ghi trong
bao cdo tai chinh gan nhat ciia Cong ty; t6 churc lai, giai thé Cong ty thi phai dugc sb
¢ dong dai dién it nhat 65% tong s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca ¢ dong
du hop chép thuan, trur truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat
Doanh Nghiép.

Diéu 15: Bién ban hop Pai hdi, du thao Nghi quyét Pai hoi

15.1

15.2

Bién ban hop Dai hoi: TAt ca céc ndi dung tai Pai hoi phai dugc Ban Thu ky ghi vao
Bién ban hop Dai hdi. Bién ban hop phai dugc doc va thong qua trudc khi bé mac
Dai hoi.

Can cu Bién ban hop DPai hoi, bao céo két qua kiém phiéu ctia Ban Kiém phiéu, Ban
Thu ky s& tong hop sb liéu va dua vao du thao Nghi quyét Dai hoi. Du thao Nghi

quyét duogc doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

DPiéu 16: Diéu khoan thi hanh

Quy ché t6 chirc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién Cong ty C6 phan Phat Hanh
Séch Khanh Hoa bao gdm 5 Chuong, 16 Didu. Quy ché nay co hiéu luc ngay sau khi
dugc Pai hoi dong co dong biéu quyét thong qua.

- Poan chu tich chju trach nhiém diéu hanh Pai hoi theo Quy ché nay.

- Caccbd dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi co6 trach nhiém thuc

hién theo Quy ché nay.
CHU TOQA PAI HOQI

HOANG THANH BINH
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