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SO TIEN MAT
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HUONG DAN GHI SO

Ky bao céo: tinh tir ngdy sinh hoat thang trudc dén trude ngay sinh hoat thang nay (Vi
du: Ngay sinh hoat cua CLB 1a 15 hang thang, vay bdo cdo thang 6 s€ tinh ky bdo céo
tir ngay 15/5 dén hét ngay 14/6)

Cot 1: Ghi ngay thang dién ra cac khoan thu hodc chi. Péi voi dong dau tién cta bao
cdo dung dé ghi S6 ton dau ky thi ngay s& 13 ngay dau tién cia ky bdo cédo. VD:
Thang 6, ngay 15/5/2019, Sb ton dau ky 1a 0 dong). Ghi theo thuc té phat sinh thu,
chi va theo trinh ty thoi gian tir dau dén cudi ky bao céo

Cot 2: Ghi cu thé, chi tiét ndi dung cua timg khoan thu hoic khoan chi twong Gmg, thé
hién thu/chi khoan gi, cho hoat dong gi, thoi gian nao (VD: Thu phi thanh vién thang
4 (50 TV x 2.000d), Chi mua qua sinh nhat trong thang 4: 100.0004)

Cot 3: Ghi sb tién thu
Cot 4: Ghi sb tién chi

Cot 5: Ghi sb tién ton twong tng véi timg dong chi hodc thu (Tién tdn = ton cua
dong trén + khoan thu dong dang tinh — khoan chi dong dang tinh)

Luu y:

80 tién ton dau ky cua thang nay bang so tién ton cuoi ky cua thang trudc

Céng don/lily ké ciia So6 tién thu tiv khi thanh lgp CLB = cong don s6 tién thu ciia
thang trude + tong thu ciia thang nay; twong ti nhw vy véi Céng don/lily ké ciia S6
tién chi;

Khi vao s6 sai c6 thé gach di dé viét lai, khéng dwoc tdy xéa

Triede moi buéi sinh hoat, chii nhiém ciing ké todn va thii quy cimg nhau chét sé va
ky tén
Hai trang dau la vi du thé hién cach ghi mét sé khodn thu chi thuwong gdp ciia CLB

Can de lai mot so trang cuoi dé photo thém néu hét so



(Phin vi du)

SO TIEN MAT

Thang 6 nam 2019 (Tir ngay 15/5/2019 dén hét ngay 14/6/2019)

(Boi canh: CLB thanh dp gitta thang 5/2019 va sinh hoat vao ngay 15 hang thang)

Pon vi: VNP
Ngay . S6 tién | Sotién | So tién
0 Dién giai . A
thang thu chi ton
(1) (2) (3) (4) 3
15/5/2019 | S6 du dau ky 0
Thu phi thanh vién thang 5 (50 TV
15/5/2019 | [hu phi thanh vién thang 5 ( * 1 100.000 100.000
2.0004)
15/5/2019 Chi ché nuoc buéi ra mét va sinh 50.000 50.000
hoat CLB T5
15/5/2019 | Chi mua s6 ghi chép cho BCN va to 50.000 0
truong
15/5/2019 | Nhan ticn hd tro hoat dong théng tir | 350,000 350.000
Duy an (T5)
15/5/2019 Chi in maket bué)l ra mét T5 50.000 300.000
z A 450.000 | 150.000 | 300.000
Tong cong
450.000 | 150.000

Cong don/liiy ké tir khi thanh 1ap CLB

Luu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké

triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi dong dang tinh; ¢) Cong don/liiy ké ciia So
tién thu tiv khi thanh lgp CLB = céng don sé tién thu cia thing trude + tong thu cia

thang nay; twong tw nhir viy véi Cong don/lity ké ciia So tién chi;

Thu quy K¢ toan
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Nguyén Thi Lién Tran Van Minh

Chi nhiém

(Ky va ghi ro ho tén)

i

7

Nguyén Nhu Thao




(Phin vi du)
SO TIEN MAT
Thang 7 nam 2019 (7w ngay 15/6/2019 dén hét ngay 14/7/2019)

Don vi: VND
Negay Dién gidi Sé tidn thu | S tidn chi | S6 tién tdn
thang
(1) , ‘ (2) (3) (4) (5)
15/6/2019 | S du dau ky 300.000
Chi mua but viét bang
15/6/2019 | o0 " o SH CLB 20.000 280.000
Chi mua ché/nuéce sinh
15/6/2019 | T 20.000 260.000
Thu phi thanh vién thang
15/62019. | ¢ (<P 0000 100.000 360.000
Nhan tién hd tro hoat
15/62019. | 4o etk Dut s (T6) 350.000 710.000
20/6/2019 | Nban tin Quy TINtr |, 55 54 000 100.710.000
Du an
Chuyén tién Quy TTN
200612019 | Y oo ot quy TTN 100.000.000 710.000
Téng cong 100.450.000 | 100.040.000 710.000
Cong don/liy ké tir khi thanh 13p | 100.900.000 | 100.190.000
CLB

Luu y: a) So tién ton ddu ky cia thang ndy bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi dong dang tinh; ¢) Coéng don/liiy ké ciia
So tién thu tiv khi thanh lip CLB = cdng don sé tién thu cia thang triede + tong

thu ciia thang nay; twong tw nhuw vy véi Cong don/liiy ké ciia So tién chi;

Thi quy K¢ toan
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Nguyén Thi Lién Tran Vin Minh

(Phén vi du)

Chi nhiém

(Ky va ghi

i

ro ho tén)

Nguyén}Hlu Thao




SO TIEN MAT
Thang 8 nam 2019 (7w ngay 15/7/2019 dén hét ngay 14/8/2019)

Pon vi: VND
Ngay thang | Dién giai So tién thu | S6 tién chi | So tién ton
(1) , ) 3) “4) (5)
15/7/2019 | S6 du dau ky 710.000
1572019 | Shimuagidy AD cho SH 10.000 700.000
CLB
Chi mua ché nudce sinh hoat
1512019 | o théing 7 50.000 650.000
Thu phi thanh vién thang 7
15/7/201 100. .
5/7/2019 (50 TV x 2.000d) 00.000 750.000
Nhan tién hd tro hoat dong
15/7/2019 ' PR 350.000 1.100.000
thang tor Dy an (T7)
A 0 ~ N A ~
1572019 | vhan 50% lai tir 56 theo doi | 5 1.600.000
quy TTN chuyén sang
23/7/2019 | Chi tham ba Lan ém 50.000 1.550.000
14/8/2019 | Nhan 20% trich tir S6 TLV | 20.000 1.570.000
Téng cong 970.000 110.000 | 1.570.000
Cong don/liiy ké tir khi thanh 1ap CLB | 101.870.000 | 100.300.000

Luu y: a) So tién ton ddu ky cia thang ndy bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi dong dang tinh; ¢) Coéng don/liiy ké ciia
So tién thu tiv khi thanh lip CLB = cdng don sé tién thu cia thang triede + tong

thu ciia thang nay; twong tw nhuw vy véi Cong don/liiy ké ciia So tién chi;
Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén)

Thi quy K¢ toan
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Nguyén Thi Lién Tran Vin Minh

K

>

Nguyén Nhu Thao




SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)

S6 du dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong déon/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang trede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang trede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tir ngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VND
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "™ | b tidn ton
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chu nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VND
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton diu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VND
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién gidi S6 tidn thu | 0 "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chu nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton diu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
trieée; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong déon/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VND
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién gidi S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton diu ky cia thang nday bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong déon/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién gidi S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
trieée; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong déon/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién gidi S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° ™" | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
trieée; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong déon/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chu nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
trieée; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tir
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw viy véi Cong don/lity ké cia So tién chi;

Thi quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



KHONG VIET VAO PHAN NAY.

DAY LA MAU DUNG DPE PHO TO
KHI HET SO



CAU LAC BO LIEN THE HE TU GIUP NHAU

SO TIEN MAT
DANH CHO KE TOAN

(Cash book for accountant)

CLB

Xa/Phuwong/Thi trin

Huyén/Quén/Thanh phé

Tinh/Thanh phé

Thoi gian:




HUONG DAN GHI SO

Ky bao céo: tinh tir ngdy sinh hoat thang trudc dén trudc ngay sinh hoat thang nay (Vi
du: Ngay sinh hoat cua CLB 1a 15 hang thang, vay bdo cdo thang 6 s¢€ tinh ky bdo céo
tir ngay 15/5 dén hét ngay 14/6)

Cot 1: Ghi ngay thang dién ra cac khoan thu hodc chi. Péi voi dong dau tién cta bao
cdo dung dé ghi S6 ton dau ky thi ngay s& 13 ngay dau tién cia ky bdo céo. VD:
Thang 6, ngay 15/5/2019, Sb ton dau ky 1a 0 dong). Ghi theo thuc té phat sinh thu,
chi va theo trinh ty thoi gian tir dau dén cudi ky bao céo

Cot 2: Ghi cu thé, chi tiét noi dung cua timg khoan thu hoic khoan chi twong Gng, thé
hién thu/chi khoan gi, cho hoat dong gi, thoi gian nao (VD: Thu phi thanh vién thang
4 (50 TV x 2.000d), Chi mua qua sinh nhat trong thang 4: 100.0004)

Cot 3: Ghi sb tién thu
Cot 4: Ghi sb tién chi

Cot 5: Ghi sb tién ton twong tng voi timg dong chi hodc thu (Tién tén = ton cua
dong trén + khoan thu dong dang tinh — khoan chi dong dang tinh)

Luu y:

80 tién ton dau ky cua thang nay bang so tién ton cuoi ky cua thang trudc

Céng don/lity ké ciia So6 tién thu tiv khi thanh lgp CLB = cong don s6 tién thu ciia
thang trude + tong thu ciia thang nay; twong ti nhw vy véi Céng don/lily ké ciia S6
tién chi;

Khi vao s6 sai c6 thé gach di dé viét lai, khéng dwoc tdy xéa

Triede moi buéi sinh hoat, chii nhiém ciing ké todn va thii quy cimg nhau chét sé va
ky tén
Hai trang dau la vi du thé hién cach ghi mét sé khodn thu chi thuwong gdp ciia CLB

Can de lai mot so trang cuoi dé photo thém néu hét so



(Phin vi du)

SO TIEN MAT

Thang 6 nam 2019 (Tir ngay 15/5/2019 dén hét ngay 14/6/2019)

(Boi canh: CLB thanh ldp gitta thang 5/2019 va sinh hoat vao ngay 15 hang thang)

Pon vi: VND
Ngay e S6 tién | Sotién | SO tién
i Dién giai . A
thang thu chi ton
(1) (2) (3) (4) 3
15/5/2019 | S6 du dau ky 0
Thu phi thanh vién thang 5 (50 TV
15/5/2019 | [hu phi thanh vién thang 5 ( * 1 100.000 100.000
2.0004)
15/5/2019 Chi ché nuoc buéi ra mét va sinh 50.000 50.000
hoat CLB T5
15/5/2019 | Chi mua s6 ghi chép cho BCN va to 50.000 0
truong
15/5/2019 | Nhan tién hd tro hoat dong théng tir | 350,000 350.000
Du an (T5)
15/5/2019 Chi in maket bué)l ra mét T5 50.000 300.000
z A 450.000 | 150.000 | 300.000
Tong cong
Cong ddn/lity ké tir khi thanh 13p CLB 450.000 | 150.000
Luwu y: a) S6 tién ton diu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi dong dang tinh; ¢) Cong don/liiy ké ciia So
tién thu tiv khi thanh lgp CLB = céng don sé tién thu cia thang trude + tong thu cia
thang nay; twong tw nhir viy véi Cong don/lity ké ciia So tién chi;
Thu quy K¢ toan Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
=" o
.
Nguyén Thi Lién Tran Van Minh Nguyén Nhu Thao




(Phin vi du)
SO TIEN MAT
Thang 7 nam 2019 (7w ngay 15/6/2019 dén hét ngay 14/7/2019)

Don vi: VND
Negay Dién gidi Sé tidn thu | S tidn chi | S6 tién tdn
thang
(1) , ‘ (2) (3) (4) (5)
15/6/2019 | S du dau ky 300.000
Chi mua but viét bang
15/6/2019 | o0 " o SH CLB 20.000 280.000
Chi mua ché/nuéce sinh
15/6/2019 | T 20.000 260.000
Thu phi thanh vién thang
15/62019. | ¢ (<P 0000 100.000 360.000
Nhan tién hd tro hoat
15/62019. | 4o etk Dut s (T6) 350.000 710.000
20/6/2019 | Nban tien Quy TINtr |, 55 54 000 100.710.000
Du an
Chuyén tién Quy TTN
200612019 | oY oo do: quy TTN 100.000.000 710.000
Téng cong 100.450.000 | 100.040.000 710.000
Cong don/liy ké tir khi thanh 13p | 100.900.000 | 100.190.000
CLB

Luu y: a) So tién ton ddu ky cia thang ndy bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi dong dang tinh; ¢) Coéng don/liiy ké ciia
So tién thu tiv khi thanh lip CLB = cdng don sé tién thu cia thang triede + tong

thu ciia thang nay; twong tw nhuw vy véi Cong don/liiy ké ciia Sé tién chi;

Thi quy K¢ toan
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Nguyén Thi Lién Tran Van Minh

Chi nhiém

(Ky va ghi

i

ro ho tén)

Nguyén}lhu Thao




(Phin vi du)

SO TIEN MAT
Thang 8 nam 2019 (7w ngay 15/7/2019 dén hét ngay 14/8/2019)

Pon vi: VND
Ngay thang | Dién giai So tién thu | S6 tién chi | So tién ton
) , ) 3) 4 (5)
15/7/2019 | S6 du dau ky 710.000
1572019 | Shimuagidy AD cho SH 10.000 700.000
CLB
Chi mua ché nudce sinh hoat
15/712019 | o o thing 7 50.000 650.000
Thu phi thanh vién thang 7
15/7/201 100. .
5/7/2019 (50 TV x 2.000d) 00.000 750.000
Nhan tién hd tro hoat dong
15/7/2019 ' PR 350.000 1.100.000
thang tor Dy an (T7)
A 0 ~ N A ~
1572019 | \han 50% lai tir 56 theo doi | 5 1.600.000
quy TTN chuyén sang
23/7/2019 | Chi thim ba Lan ém 50.000 1.550.000
14/8/2019 | Nhan 20% trich tir S6 TLV | 20.000 1.570.000
Téng cong 970.000 110.000 | 1.570.000
Cong don/liiy ké tir khi thanh 1ap CLB | 101.870.000 | 100.300.000

Luu y: a) So tién ton ddu ky cia thang ndy bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
triede; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi dong dang tinh; ¢) Cong don/liiy ké ciia
So tién thu tiv khi thanh lgp CLB = cong don sé tién thu cia thang trude + tong

thu cua thang nay; twong tw nhuw vy véi Cong don/liiy ké ciia Sé tién chi;
Chi nhiém
(Ky va ghi ro ho tén)

Thi quy K¢ toan
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Nguyén Thi Lién Tran Vin Minh

o

>

Nguyén Nhu Thao




SO TIEN MAT

Thang ...... niam 20... (Tirngay .../ ... / ...... dén hét ngay .../ .../ ......)
Pon vi: VNP
Ng3 " C s SO tié C s
54 Dién giai S6 tidn thu | ~° "M | b tidn tdn
thang chi
(1) (2) (3) (4) (5)
S6 dw dau ky

Tong cong

Cong don/liiy ké tir khi thanh 14p CLB

Luwu y: a) S6 tién ton ddu ky cia thang nay bang sé tién ton cudi ky ciia thang ké
trieée; b) (5) = ton (dong trén) + thu — chi; ¢) Cong don/liiy ké ciia Sé tién thu tiv
khi thanh Igp CLB = céng don sé tién thu cia thang triede + tong thu cia thang
nay; twong tw nhuw vy véi Cong don/lity ké cua So tién chi;

Thua quy K¢ toan Chu nhiém
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



	CÂU LẠC BỘ LIÊN THẾ HỆ TỰ GIÚP NHAU
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