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s BANG MO TA CONG VIEC NBH:
ROBO X

DY LBH: 01
Ngay hiéu luc: Ho va tén: MSNV:
Ngay hi¢u chinh: Chtrc vu: Nhan vién Kinh doanh Ma chuc vu:
Phé chuén boi: B0 phan: Kinh doanh Ma BP:
I. Muc dich cong viéc (chirc niing):
1 Chiu trach nhiém chi tiéu doanh sé ban hang ca nhan
2 (Cong tac sau ban hang
3 Cong viéc khac
I1. N§i dung cong viéc (nhiém vu):
N . A X £ 2 Thaoi gian Nguoi s
Cong viéc Yéu cau / Keét qua thue hign bio cdo Ghi chu
1 Chiu trach nhiém chi tiéu doanh s ban hang ci nhan
- Pat chi tiéu doanh s nam/
qui/ thang
) . ) - Tu vén phi hop nhu ciu Truéne b6
- Chii ddng, lién hé truc tidp v6i khach hang dé tu van; KH Thud i hf‘:ﬂ"“g 00
- Khai théc khach hang tiém ning tir danh sach ¢6 sin; - Luén cap nhat kién thic dé | oneXwyen | phd ht,m(mg
- Tim céc nhu clu tir khach hang quen; tu van t6t cho KH fhom
- Lam béo gia khi khach hang yéu cau. - bung qui trinh, quy dinh
- Nhiét tinh, nhanh nhen
2 Cong tac sau ban hang
- Phéi hop vai phong ké toan thu hdi cong no cta khach hang dé tranh ng Chu dong quan tri rui ro, Truong bo
A tranh no xau, bao vé loi ich Hang ngay phén/ trudng
xau; A ro At | :
- Sau khi hang duoc xuit khoi kho, c6 trach nhiém theo déi don hang dd hoan |ban than va cong ty nhém
tht.
3 Cong viéc khac
. . ) HJ tr trén tinh than hop tac, C T?IO‘HgP()
- Thyc hién céc cong viée khac theo yéu cau ctia cap quan 1y tryc tiép; chia sé Khi c6 phat sinh | phan/ truong
- H3 trg cac phong ban khéc khi cin. nhém
III. Quyén han (dé hoan thanh dwgc nhiém vu trén cin phai cé nhitng quyén han:), néu cé quéan Iy nhan sy liét ké s6 nhan sy quan Iy
Thuc hién theo cong viéc dugc giao
IV. Yéu ciu chirc danh:
1 Tudi (khoang): 22-35
2 Giéi tinh (nam/ nt): Nam/ nir
3 Trinh d¢ chuyén mén (cén thiét): Tét nghiép trung cép trd 1én chuyén nganh Quan tri kinh doanh, CNTT
4 Vi tinh: Biét sir dung MS. Office
5 Ngoai ngir: Tiéng Anh giao tiép
6 Kinh nghiém (ndm): C6 kinh nghiém lam viéc tai vi tri twong duong va uu tién lam trong ban lé
7 Thoi gian lam viéc: Hanh chanh va theo yéu ciu cong viée
8 Tinh céach: Chiu ap luc cong viée va tinh than trach nhiém cao, chu dong trong cong viéc
9 Yéu ciu ning luc: K§ niing giao tiép, dam phén, 1am viéc nhom
10 Y,e‘u cau khic (ngogi hinh, giong D& nhin, ¢6 sirc khoe tbt
noi,..):
Giam db¢/ Truéng bd phan Ngudi hwéng din Nguoi dam nhiém cong viée
va ghi ro ho tén va ghi ro ho tén va ghi ro ho tén
Ky va ghi ro ho té (Ky va ghi ré ho té Ky va ghi rd ho té




