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_ QUYCHE

U VA BAU BO SUNG THANH VIEN HOI BONG QUAN, BAN

[ TAI PHIEN HOP DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2019

CONG TY CO PHAN DAU TU VA PHAT TRIEN BUC QUAN

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich, pham vi va doi tuwgng ap dung

[um—

Quy ché nay duge su dung cho viée dé cu, ung ¢t va bau thanh vién Hoi dong quan tri
Cong ty ¢d phan Dau tu va Phat trién Pac Quén tai PHDCD thudng nién, dam bao duge
thuc hién dang quy dinh tai Diéu 18 ctia Cong ty va cac quy dinh phép luét hién hanh.

2. Quy ché nay diéu chinh cac hoat dong vé viée dé cur, Gmg ctr va bau thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soét bao gbm:

e Quy dinh vé dé cur, img cu thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat

e Quy dinh vé viéc biu thanh vién Hdi dong quan tri, Ban kiém sodt

(%)

Ddi tugng ap dung: Co dong so hiu o phan cO quyen biéu quyét va dai dién theo uy quy &
clia cd dong s hitu ¢6 phan cé quyen bicu quyét (theo danh sach ¢d dong Cong ty cht dén
ngay 15/03/2019), thanh vién Ban Béu cr va kiém phiéu va cac don vi ¢6 lién quan dén
viée t chire hop Pai hoi dong ¢ dong thudng nién.

Diéu 2. Quyén va nghia vu cia cice ¢6 dong
1. Quycn ciaa cac co dong khi tham du Dai hdi

Mai c6 dong, dai dién ¢o (dong khi toi tham du phién hop DPHDCD déu duge nhin mot Phiéu
bau cur Thanh vién Hoi dong quan tri, trén phleu ¢6 ghi 16 $6 ¢6 phan ma ¢ dong do nam gitr
va 56 phiéu tuong tmg c6 dong duge str dung dé bau.

2. Nghia vu cua cic ¢o dong khi tham dy Dai hoi

o Tudn thu cac diéu kién va thé thire bau cu quy dinh tai Quy ché nay:



Céc ¢d dong, dai dién c6 dong khi téi tham du Dai hoi phai hoan thanh cée thi tue dang
ky tham du véi Ban 16 chire Pai hoi;

(0 dong, dai dién co dong khi dugc phat Phiéu bau cu phai kiém tra lai s0 ¢6 phan ghi trén
Phicéu bau cu. néu ¢6 sai sot phai thong bao ngay cho Ban t6 chuc tai thoi diém nhén phiéu;

Nghiém tic chdp hanh Quy ché bau cur tai phién hop PHPCD, t6n trong két qua bo phiéu
tai Pai hoi.

CHUONG 11

QUY PINH VE DE CU, UNG CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM

Diéu 3.

SOAT

D@ cir, {ing cir vién dé biu vao thanh vién 116i dong quan tri
S6 lwgng biu Thanh vién Hi dong quén tri:

Sb luong Thanh vién HDQT can bau: 01 nguoi

S6 lugng (g cir vién bau vao HDQT khéong han ché

Tiéu chuén va diéu ki¢n ciia thanh vién Hoi dong quin tri:

C6 nang luc hanh vi dan su day du, khong thude ddi tuong khong duge quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Picu 18 ctia Luét doanh nghiép;

C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh ctia cong ty va khong nhit
thiét phai 1a ¢ dong cua cong ty, trir truong hop Diéu 1€ cong ty quy dinh khac.

Thanh vién HDQT c6ng ty ¢6 thé dong thoi la thanh vien HDQT ciia cong ty khdc.
Dé cir, irng cir vién dé biu vao thanh vién Hoi dong quan tri:

Céc co dong ndm it hon 5% sb cd phan 6 quyén biéu quyét ¢ quyén gop 5O quyén biéu
quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cac tng vién thanh vién Hoi dong quan tri;

Co dong hodc nhom ¢6 dong nam gitr to 5% dén dudi 10% s6 ¢6 phan c6 quyen bicu quyét
dugc dé cir mot (01) ung vién vao thanh vién Hoi dong quan tri;

C6 dong hodic nhém cb dong nam gitt tir 10% dén dudi 30% s6 ¢6 phan co quyén bicu
quyét dugc dé cur 101 da hai (02) ing vién vao thanh vién Hoi dong quan tri:

Co6 dong hogc nhom ¢o dong nam gitr tr 30% dén dudi 40% so co phan co quyen bicu
quyét dugce dé cu 161 da ba (03) Gmg vién vao thanh vién Ho1 dong quan tri;

Co dong hoac nhom co dong nam gitr tar 40% dén dudi 50% so6 ¢6 phan co quyen bicu
quyéet dugc dé cur t6i da bon (04) img vién vao thanh vién i dong quan tri;
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Diéu 4.

|

C6 dong hodc nhém ¢6 dong niam gilr tur 50% dén dudi 60% so ¢ phan co quyén bicu
quyét dugc dé cir t6i da nidm (05) ung vién vao thanh vién Hoi dong quan tri;

Co dong hodac nhom ¢ dong nim gilt tr 60% dén dudi 70% sd ¢ phin co quyén bicu
quyét dugc dé cu tdi da sau (06) tmg vién vao thanh vién Hoi ddng quan tri:

Co dong hodc nhom cb dong ndm gitr tir 70% dén 80% s6 ¢o phan co quyén biéu quyét
duoc dé cir t6i da bay (07) tmg vién vao thanh vién Hoi ddng quan tri;

Co dong hoac nhom ¢b dong nam gilr tir 80% dén dudi 90% sé ¢b phan co quyén biéu
quyét dugc dé cur t6i da tam (08) ung vién vao thanh vién Hoi ddng quan tri:

Truong hop s6 luong tng vién HDQT thong qua dé cur va tng ctr van khong du so
lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém ¢o thé dé cur thém ang cu vién hodc o
chire dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché noi bo vé quan tri cong ty.
Thu tuc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiu ng vién Hoi dong quan tri phai
duoc cong bd rd rang va phai duge Pai hoi déng ¢ dong thong qua trude khi tién hanh
dé ¢t theo quy dinh ctia phap luat.

Trudng hop s lwong tung vién HDQT thong qua dé cir va Gmg cir van khong du N

luong can thiét, HDQT sé chuén bi danh sach tmg vién theo cdc tiéu chi sau:

+ S0 lugng Gmg vién: 1a s6 lugng con thiéu sau khi tong hop danh sdch ang vién hop
1é thong qua dé ctr, tmg ctr tai “khoan 3 Didu 33 tai Quy ché quan tri ndi bo cong

ty”;

4 Ung vién do HPQT gidi thiéu phai duoc da $d Thanh vién HDQT duong nhiém
tién hanh biéu quyét théng qua:

+ Ung vién do HDQT giéi thiéu phai dam bao t5i thiéu cc didu kién, tiéu chudn theo
quy dinh tai Diéu 151 Luat doanh nghiép.

Dé civ, irng cii vién dé bau vao Ban Kiém soit
Tiéu chuén va diéu kién cua thanh vién Ban Kiém soat:

C6 nang luc hanh vi dan sy ddy du va khong thude ddi tuong bi cim thanh 1ap va quan ly
doanh nghiép theo quy dinh ctia Ludt doanh nghié¢p dugc Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi
cht nghia Viét Nam khoa X111, ky hop thir 8 thong qua ngay 26/11/2014;

Khoéng phai la vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi. anh rudt,
chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc hodc Tong gidm dbe va nguoi
quan ly khac;

Khong duoc giit cac chire vu quin ly cong ty: khong nhat thict phai 1a ¢6 dong hogc ngudi
lao dong cua cong ty;

Céc thanh vién Ban kiém sodt khong phai 1a nguoi trong bd phin ké todn, tai chinh cua
Cong ty va khong phai la thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap dang
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Diéu 5.

Diéu 6.

Diéu 7.

thuc hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty. Ban kiém soét phai co6 it nhat mot
(01) thanh vién la ké toan vién hodc kiém toan vién.

Cac thanh vién Ban kiém soat khong phai 1a nguoi 6 lién quan véi céc thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tong giam ddc diéu hanh va cic can bo quan 1y khac cua Cong ty. Ban kiém
soat phai chi dinh mot (01) thanh vién lam Truong ban. Truong ban kiém sodt la ngudoi ¢
chuyén mén vé ké toan.

D¢ cir, rng cr vién dé bau vao Ban Kiém soat:

Cac co dong nam it hon 5% sd ¢6 phan 6 quyén biéu quyét co quven 20p sb quyén biéu
quyét cua tmg nguoi lai v6i nhau dé dé cu cac ing vién Ban Kiém soat;

CH dong hodc nhom ¢ ddng nim gidt tir 5% dén dudi 10% sb co phan co quyén biéu quyét
duge dé cir mot (01) tmg vién vao Ban Ki¢m soat;

Co dong hodic nhom ¢6 dong nam gitr tir 10% dén dudi 30% s6 ¢d phan co quyén bieu
quyét duoge dé cur t6i da hai (02) Uimg vién vao Ban Kiém soat;

C6 dong hodic nhom cb dong nim gilt tir 30% dén dudi 40% sd c6 phin cd quyén bicu
: A [ ¢ : p quy
quyet duge dé cu 161 da ba (03) ing vién vao Ban Kiém soat:

CH dong hogc nhom cb dong ndm giir tir 40% dén dudi 50% sb co phan co quyén bicu
quyét duoc dé cur tdi da bon (04) ing vién viao Ban Kiém sodt;

Co dong hodc nhom c¢d dong nam gitr tr 50% dén dudi 60% so ¢o phan co quyén bicu
quyét duge dé cir t61 da ndm (05) tng vién vao Ban Kiém soat:

116 so tham gia (rng ci, dé civ (rng cir vién dé biu thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Kiém so:it

Don dé ctr, img ctr vao cac chirc danh Hoi dong quan tri, Ban kiém soat (01 ban goc) theo
mau;
Ly lich ¢4 nhan (hodc van ban twong duong) ctia tmg vién (01 ban goc) theo mau:

Cac vin ban khac chimg minh ng cu vién du cac dicu kién, tiéu chudn theo quy dinh cua
phap luat (01 ban goc hodc ban sao hop 1€).

Lua chon cac @ng cir vicn:

Dua trén Pon xin tmg ctr, dé cir ctia cée c¢d dong/mhom cd dong dé cu, ting ctr vao thanh
vién Hoi dong quan tri. Ban kiém soat clia Cong ty, Ban t6 chirc Dai hoi sé 1ap danh sach
cac Gmg cr vién dap g du diéu kién nhu quy dinh dé dua vao danh sach (mg vién tham
gia bu vao thanh vién Hoi dong quén tri va Ban Kiém soat va thong qua danh sach tai Dai
hoi.

I'hong tin gui ho so



Diéu 8.

8

Hb so dé cur, ing cur xin gui vé Cong ty ¢b phan Pau tu va Phat trién Dic Quén trude 17h
ngay 12/04/2019 (tinh theo dau buu dién, qua thoi han trén ho so khong c6 gia tri) theo
dia chi sau:

BAN TO CHUC HOP DAI HHOI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN DAU TU VA PHAT TRIEN DUC QUAN

Tru s&: Lo A3, Khu cong nghiép Nguyén Dac Canh, Thai Binh

bién thoai: 036.3251668 Fax: 036.3251669
Lién hé: Ba Luu Thi Thuy Minh bién thoai: 0975.619.196
CHUONG 111

BAU CU THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

Phicu bau va ghi phi¢u béu.
Phiéu bau.

Phiéu bau duoc in théng nhat do Ban t6 chirc phét hanh (phiéu mau xanh bau HDQT va
phiéu mau vang bau BKS);

Trén phiéu bau ghi rd danh sdch cac Gmg vién dugc SAp \ep theo thir tw ABC; Tén ¢6 dong
hodc Nguoi dai dién Gy quyen; Téng sb phiéu bidu quyét;

C dong hoic Ngudi dai dién ty quyén duoc phat dong thoi phiéu biu thanh vién Hoi dong
quan tri va phiéu bau Ban kidm so4t theo md sb tham du (5o hitu va duge ty quyén) ngay
khi dang ky tham du Pai hdi.

Ghi phiéu biu.

Co dong hoic Ngudoi dai dién uy quyén phdi tu minh ghi s& quyén biéu quyét bau cho tung
tng clr vién vao 0 tr dng tuong tng trén phmu bau. Trong trudng hop uy quyén hop 18 (co
gidy uy quyén), ngudi dugc Uy quyén c6 day du quy én biéu quyét;

Truong hop ghi sai, ¢d dong dé nghi Ban td chirc doi phiéu bau khéc;

Ky xac nhan viéc thuc hién bau.

Cac trueong hop phiéu biu khéng hop I¢.

Phiéu khong theo miu quy dinh ctia Cong ty, khong c6 déu cua Cong ty;

Phiéu gach xo4. sira chira, ghi thém hodc ghi tén khong ding, khéng thude danh sich ung
ctt vién di dugc PHDCD thdng nhat thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;



Diéu

10.
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Phleu co tong sb quven da biéu quyel cho nhiing tng cu vién cua c6 dong vuot qua tong
s6 quyén dugc biéu quyét cia ¢b dong do nim giit (bao gdm s¢ hiru va duoc Gy quyén);

Co dong hoac Nguoi dai dién uy quyen khong ky xac nhan trén Phicu bau.
Phwong thire bau cu.

Viéc bi€u quyéet bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat thuc hién bo phiéu kin
theo phuong thirc bau don phiéu;

Téng so phleu bau cua mdi c¢b dong tuong (ng voi tong 50 ¢6 phan ¢6 quyén bleu quyét
(bao gdbm cb phéan ¢4 nhén s hitu va ¢d phan duoc iy quyén dai di¢n) nhan vai 5O luong
Thanh vién HPQT duge bau hodc s6 lvong Thanh vien BKS duoc bau. C6 dong c6 quyén
st dung hodc khong st dung mét phan hogc don hét tong s phiéu bau cua minh cho tmg
cu vién.

Ban Bau cir va Kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu.

Ban Biu cir v Ki¢m phiéu.

Ban Bau cu va Kiém phiéu gom 03 nguoi do Chu toa dé cur va duge Dai hdi dong ¢6 dong
thong qua. Thanh vién Ban Bau ctir va Kiém phieu khong duoce ¢o tén trong danh sach dé
cu va ung cu vao HPQT, BKS;

Ban Bau cur va Kiém phiéu ¢o trach nhiém tién hanh cdc thu tuc can thiét cho viée bo phiéu
bau Thanh vién HDQT, Thanh vién BKS, bao gom: Chuan bi hom phiéu, pho bién Quy

ché bau ctr, danh sach ing vién bau HDQT va BKS, trinh tu bo phleu huongj din ghi
phiéu; giam sét viéc bo phiéu va tién hanh kiém phiéu., cong bd két qua bau cir trude Dai

hoi.
Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu.
Ban kiém phicu tién hanh kiém tra thung phiéu trude sy ching kién cua cac co dong:

Vi¢c bo phi¢u dugce bat dau khi viéc phat phiéu bau cu dugc hoan tat va két thic khi ¢o
dong cudi cung bo phiéu bau vao thung phiéu;

Viéc kiém phicu phai duge ti€én hanh ngay sau khi vié¢c bo phiéu ket thic;

Két qua kieém phiéu duoc lap thanh van ban va dugc Truong Ban kiém phiéu cong bo trudce
Pai hoi.

Nguyén tic xace dinh tring cir thanh vién Hdi dong quéin tri, Ban Kiém soit.
Ung clr vién trimg ctr vao Hoi dong quan tri 1a 05 Gng cur vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhat;

Ung ctr vién tring ctr vao Ban Kiém soat 1a 03 tng ctr vién ¢d so phiéu bau cao nhat;
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Diéu 12.

Diéu 13.

Dicu 14.

Trong truong hop khong lua chon dugc s6 thanh vién Hoi dong quan tri vavhodc Ban Kiém
soat do c¢6 nhidu Gmg cur vién co $0 phleu biu ngang nhau thi s& to chiic bau lai riéng nhimg
ngudi dé dé chon ngudi ¢6 s6 phiéu bau cao hon.

Lip va cong bo Bién ban kiém phicu.

Sau khi k1em phleu Ban klem phiéu phai lap bién ban Liem phleu N6i dung bién ban kiém
phiéu bao gom Tong s6 co dong tham gia du hop, tong so cd dong tham gia bo p}ueu ty
1é quyén biéu quyét ctia c6 dong tham gia bo phmu S0 VoI tong s6 quyén biéu quyét cua co
dong tham gia du hop (theo phuong thirc bau don phleu) 56 va ti 1é phiéu hop 1. phu,u
khéng hop 1€, phleu trong; s& va ti 1& quyén biéu quyét cho timg tng cir vién vao H01 dong
quan tri, Ban Kiém soat; Danh sach thanh vién HBQT, BKS tring ctr duoc sip xép theo
thir tu s6 phiéu bau tlr cao xudng thap.

Toan vdn Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bo trude Dai hoi.

Nhiing khiéu nai vé viéc bau va kiém phleu s& do Chu toa DPai hoi giai quyét va duoc ghi
vao bién ban cude hop Dai hoi dong co dong.

Quy ché nay gdm c6 14 diéu do Ban t6 chire DHCD Cong ty ¢6 phin Dau tw va Phat trién
D¢ Quan ban hanh tudn thu cac quy dinh phap ludt va Diéu 1€ Cong ty.

Céc ¢6 dong, thanh vién Ban To chirc hop Pai hoi dong c¢d déng thuong nién Cong ty ¢ phan Pau
tu va Phat trién D¢ Quén chiu trach nhiém thi hanh.

| '1‘(;) cuvc_ &
DONG QUAN TRI

LE MANH THHUONG



Vidu: Gia sie Dai hoi dong cé dong biéu ng:ct chon 07 thanh vién vao Hoi dong quan tri trong Iong 50
09 vng vien. Quy o  dong Nguyen Van A nam giit (bao gom 6 hitu va duoc 1ty quyén) 1.000 ¢6 phan o

PHU LUC

HUONG DAN GHI PHIEU BAU HDQT, BKS
(Theo phucong thire bau don phiéu)

Loai phiéu bau cu:

Phiéu mau xanh: Bau HDQT

Phiéu mau vang: Biu BKS

Bo phiéu:

Bo phiéu bdu cr HPQT, BKS vio thung phiéu.

Ghi Phiéu bau cir:

Méi ¢6 dong co Tong s6 phicu béu tuong g voi tong s6 ¢d phan ¢o quyen bi€u quyet (bao gom
¢b phan s0 hitu va duoc uy quyen) nhan véi sé thanh vién duoc bau cua Hoi dong quan tri hodc

nhén véi s thanh vién duoc bau cia Ban Kiém sodt.

Tong s6 phiéu bau ciia moi co dong da duge ghi trén Phicu bau cu.

C6 dong c6 thé chia tong s6 phiéu bau cho tat ca cac ung vién, hodc don hét tong s phiéu bau cho
mét hodc mot so ng clr vién nhung dam bao tong sé phiéu bau cho cic tng ctr vién khong duge

vuot qué tong sd phiéu bau ghi trén Phiéu bau cir.

quyén biéu quyét. Khi do Tong sé phiéu bau cia co dong Neuyén Van A la:

1.000 x 7 = 7.000 Phiéu bau dé bau thanh vién Hpi dong quin tri.

Co dong Nguyeén Van A co thé bau don phiéu theo phwong thite sau:

Truong hop 1:

Co ding Nﬂuyen Viin A chia @éu Tong so phiéu bau ciia minh cho 7 ting

(twong dwong moi ing cu vién nhan dwoc 1.000 phiéu bau)

Ho tén S6 phiéu bau
wng cir vién
1. Ung vién 1 o 1'.0307 D
2. Ung vién 2 o - 1.000
3. Ung vién 3 1.0_0.0
_4. Ung vién 4 - 1.000 -
5. Ung vién S 1 (]UU .

vién vao Hpi dong quan itri




6. Ung vién 6 0
7. Ung vién 7 0
8. Ung vién 8 1.000
9. Ung vién 9 1.000
Téng sé phiéu biu 7.000

Truwong hop 2: Co dong Nguyén Vin A don hét Tong so phiéu bau cua minh cho 1 ing vién

Ho tén SH phiéu biu
ung cuw vién

1. Ung vién 1 "
2. Ung vién 2 E[—)BO_ 3
3. Ung vién 3 ;
4, Ung vién 4 i 2 i S
5. Ungvién 5 b
6. Ung vién 6 S |
7. Ung vién 7 = 3
8. Ung vién 8 : .
9. Ung vién 9 ()h B
Tong sb phiéu biu 7.000

Trwong hop 3: Co dong Nguyén Viin A bé p:’u’éu biu ciia minh cho 9 irng vién (Nhung khong déu
nhau)

o tén S6 phiéu bau
ung cir vién

1. Ung vién 1 1000
2. Ung vién 2 o s00
3. Ung vién 3 - -_200__ -
4. Ung vién 4 300
5. Ung vién 5 100
6. Ung vién 6 2000
7. Ung vién 7 - 900 -
8. Ung vién 8 Lo00
9; Ung vién ¢ L.000
Téng 56 phidu biu 00
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Truwong hop 4: Co dong Nguyén Vian A khong don hét phiéu bau cia minh cho cac ing vién

Ho tén | 7Sf’)7phiéu7bf‘iu
ung cw vién

1. Ung vién 1 1000
2. Ung vién 2 2.000
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 0
5. Ung vién 5 0 -
6. Ung vién 6 0
7. Viog vién 7 0o
8. Ung vién 8 0
9. Ung vién 9 7 0 -
Téng s6 phiéu biu 3.000

Phiéu biu khéong hop 1¢
Phiéu khéng phai do BTC Dai hoi phat hanh, khong ¢o d4u cua Cong ty;

Phiéu bau cir gach xo4, stra chita, ghi thém tng vién khong thudc danh sach tng cur vién dé duge
DHDCD thong nhat thong qua trude khi ticn hanh bo phiéu;

Phiéu c6 tong so phiéu bau cho nhitng Gmg cu vién vugt qua Tong so phicu bau ghi trén phiéu:

Cac truong hop khac quy dinh tai Quy ché dé cu, tng ctr va bau ctr.
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