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QUY CHE DPE CU, UNG CU VA BAU THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI
NHIEM KY 2021-2026 TAI PHIEN HOP PAI HQI PONG CO PONG THUONG

Diéu 1.

Diéu 2.

A ~ NIENNAM 2021 - A
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN PUC QUAN

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Muc dich, pham vi va déi twong ap dung

Quy ché nay dugc sir dung cho viéc dé cir, tng ctr va bau thanh vién Hoi dong quan tri
Cong ty c6 phan Pau tu va Phit trién Dic Quan tai PHDPCD thudng nién dam bao dugc
thuc hién diing quy dinh tai Diéu 18 cia Cong ty va cdc quy dinh phdp luét hién hanh.

Quy cheé nay di€u chinh cac hoat dong vé viéc de cu, ung ctr va bau thanh vién Hoi dong
quan tri, bao gom:

Quy dinh vé dé cir, tmg cir thanh vién Hoi dong quan tri
Quy dinh vé viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri

Péi tuong dp dung: Co dong so hiru b phan co quyen biéu quyét va dai dién theo uy quyen
ctia c6 dong so hitu ¢ phan c6 quyen biéu quyét (theo danh sach cd déng Cong ty chdt dén
ngay 25/05/2021), thanh vién Ban Bau cir va kiém phiéu va cdc don vi c¢6 lién quan dén
viéc to chirc hop Dai hoi dong cd ddng thudng nién nam 2021.

Quyén va nghia vu cia cac co dong
Quyen cia cac co dong khi tham dy Dai héi

M&i c¢b déng, dai dién co dong khi toi tham dy phién hop PHDCD déu dugc nhan mot Phiéu
bau cir Thanh vién Hoi dong quan tri, trén phleu c6 ghi 6 s6 ¢ phan ma cd dong d6 nam g
va s6 phiéu tuong tmg cb dong duoc sir dung dé bau.

Nghia vu ciia cic c6 dong khi tham dy Pai hji

Tuén thi cdc diéu kién va thé thirc bau cir quy dinh tai Quy ché nay;



Diéu 3.

Céc ¢cb dong, dai dién ) dong khi toi tham du Pai hdi phai hoan thanh cic thu tuc dang
ky tham dy véi Ban t6 chirc DPai hoi;

C6 dong, dai dién c6 déng khi dugc phét Phiéu bau ctr phai kiém tra lai s6 ¢ phan ghi trén
Phicu bau ctr, néu c6 sai sot phai thdng bao ngay cho Ban t6 chure tai thoi di€ém nhan phiéu;

Nghiém tiic chap hanh Quy ché bau cir tai phién hop PHPCD, t6n trong két qua bo phiéu
tai Dai hoi.

CHUONG 11
QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Pé cir, ing cir vién dé bau vao thanh vién Hji dong quan tri

S6 lwgng bau Thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2021-2026:
S6 lugng Thanh vién HPQT céan bau : nam (05) nguoi

S6 luong tmg ctr vién bau vao HPQT khéng han ché

Tiéu chuan va diéu kién ciia thanh vién Hoi dong quan tri:

C6 ndng lyc hanh vi dan sy day du, khong thudc doi twgng khong dugc quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 18 cua Luat doanh nghiép;

C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cua cong ty va khong nhét
thiét phai 1a c6 dong cta cong ty, trir truong hop Diéu 1é cong ty quy dinh khéc.

Thanh vién HDQT c6ng ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién HDQT ctia cong ty khc.
Pé cir, ing cir vién dé bau vao thanh vién Hji dong quan tri:

Céc co déng nam it hon 5% s6 cb phan ¢6 quyén biéu quyét c6 quyén gop sd quyén biéu
quyét ctia tirng nguoi lai voi nhau dé dé cir cdc ing vién thanh vién Hoi dong quan tri;

C6 d6ng hodc nhém co déng nam gitr co phan phd thong trong thoi gian lién tyc it nhat
sdu( 06) thang tir 5% dén dudi 10% sb c6 phan c6 quyén biéu quyét duoc dé ctr mot (01)
{mg vién vao thanh vién Hoi dong quan tri;

C6 d6ng hodc nhém cod dong nam gitr co phan phd thong trong thoi gian lién tyc it nhat
sdu( 06) thang tir 10% dén dudi 30% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir tbi da
hai (02) (mg vién vao thanh vién Hoi dong quan tri;

C6 d6ng hodc nhém cd dong nim gitr co phan phd thong trong thoi gian lién tuc it nhat
sdu ( 06) thang tir 30% dén dudi 40% s6 co phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir toi da
ba (03) trng vién vao thanh vién Hoi dong quan tri;



Diéu 4.

Diéu 5.

Diéu 6.

C6 d6ng hodc nhém cd dong nim gitr co phan pho thong trong thoi gian lién tuc it nhat
sdu ( 06) thang tir 40% dén dudi 50% sb c6 phan c6 quyén biéu quyét duoc dé ctr tdi da
bon (04) ung vién vao thanh vién Hoi dong quan tri;

C6 d6ng hodc nhém cod dong nam gitr co phan phd thong trong thoi gian lién tyc it nhat
sdu (06) thang tir 50% dén dudi 60% s6 co phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir tbi da
nam (05) tng vién vao thanh vién Hoi dong quan tri;

C6 d6ng hodc nhém cd dong nim gitr co phan phd thong trong thoi gian lién tuc it nhat
sdu ( 06) thang tir 60% dén dudi 70% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir toi da
sdu (06) ung vién vao thanh vién Hoi dong quan tri;

C6 d6ng hodc nhém cd dong nim gitr cd phan phd thong trong thoi gian lién tyc it nhat
sdu ( 06) thang tir 70% dén 80% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét dugc dé cir tdi da bay
(07) tng vién vao thanh vién Hoi dong quan tri;

Co dong hodc nhém co dong nam giir co phan phé thong trong thoi gian lién tyc it nhat
sdu (06) thang tir 80% dén dudi 90% sd co phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cur tdi da
tam (08) ing vién vao thanh vién Hoi ddng quan tri;

Truong hop s6 luong _ung vién HDQT thong qua dé cir va tmg cir van khong du so
lwong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir thém Umg cu vién hoac to
chtic dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.
Thi tuc Hoi ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu ung vién Hoi dong quan tri phai
duoc cong bd o rang va phai dugc Dai hoi dong ¢ dong thong qua trudce khi tién hanh
dé ctr theo quy dinh ctia phdp luat.

Ho so tham gia wng cit, dé cir ing cir vién dé bau thanh vién H§i dong quan tri

Pon dé cu, ung cir vao cac chuc danh Thanh vién Hoi déng quan tri (01 ban géc) theo
mau;

Ly lich ca nhan (hoac van ban tuvong duong) cua tng vién (01 ban géc) theo mau;
Danh séch ngudi c6 lién quan, to chirc ¢6 lién quan cta tng vién (01 ban gbc) theo mau;

Cdc van ban khdc chimg minh tng ctr vién du cdc diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cta
phap luat (01 ban gbéc hodc ban sao hop 1¢).

Luwa chon cac ing cir vién:

Duya trén Pon xin tng cu, d€ cur cua cac c6 dong/nhém co6 dong dé cu, ung ctr vao thanh
vién Hoi dong quan tri cia Cong ty, Ban to chuc DPai hdi s€ 1ap danh sach cac g ctr vién
dap tng du diéu kién nhu quy dinh dé dua vao danh sach rng vién tham gia bau vao thanh

vién Hoi dé)ng quan tri va thong qua danh sach tai Dai hoi.

Théng tin giri ho so



Diéu 7.

Hb so dé cir, tng cir xin guri Vé; Cong ty c6 phan Pau tu va Phat trién e Quén trude 17h
ngay 17/06/2021 (tinh theo dau buu di¢én, qua thoi han trén ho so khong cé gia tri) theo
dia chi sau:
BAN TO CHUC HQP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN PUC QUAN
Tru s&: Lo A3, Khu cong nghiép Nguyén Puc Canh, Théi Binh
bién thoai: 0227.3845379 Fax: 0227.3845305
Lién h¢: Ba Luu Thuy Minh bién thoai: 0975. 619.196
CHUONG IIT

BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Phiéu bau va ghi phiéu bau.
Phiéu bau.
Phiéu bau dugc in thong nhit do Ban t6 chtc phat hanh .

Trén phiéu bau ghi rd danh sach cdc tng vién duoc sap xep theo tht tr ABC; Tén c6 dong
hodc Nguoi dai dién ty quyén; Tong sd phiéu biéu quyét;

C6 dong hodc Nguoi dai dién uy quyén duoc phdt phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri
theo ma s6 tham du (s hitu va duoc Gy quyén) ngay khi dang ky tham du Dai hi.

Ghi phiéu bau.

C6 dong hodc Nguoi dai dién uy quyén phai tu minh ghi sO quyén biéu quyét bau cho tung
ing cu vién vao 6 tréng twong Ung trén phleu bau. Trong truong hop uy quyén hop 18 (c6
gidy uy quyén), ngudi dugc Gy quyén c6 diy du quyén biéu quyét;

Truong hop ghi sai, c6 dong dé nghi Ban t6 chtic doi phiéu bau khéc;
Ky xdc nhan viéc thuc hién bau.

Cic truong hop phiéu bau khong hop 18.

Phiéu khéng theo miu quy dinh ctia Cong ty, khong c6 ddu caa Cong ty;

Phiéu gach xo4, sira chita, ghi thém hoac ghi €n khdng diing, khong thudc danh sich mg
cu vién da dugc PHDCD thong nhat thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;

Phleu co tong so quyen da biéu quyet cho nhiing ng cu vién cua c6 dong vuot qua tong
s& quyén dugc biéu quyét cua c6 ddng d6 ndm giir (bao gdm s¢ hitu va dugc Gy quyén);

C6 dong hodc Nguoi dai dién uy quyén khong ky xdc nhan trén Phiéu bau.



Diéu 8.

Diéu 9.

Piéu 10.

Diéu 11.

Phwong thirc bau cir.

Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién bo phiéu kin theo phwong thirc
bau don phiéu;

Tong so phleu bau ctia mbi cd dong tuong tmg voi tong s0 ¢ phan ¢6 quyén b1eu quyét
(bao gdm cb phan cd nhan s¢ hitu va co phan duoc uy quyen dai dién) nhan véi sb lugng
Thanh vién Hoi dong quan tr1 dugc bau. C6 dong c6 quyén st dung hodc khong str dung
mot phan hodc don hét tong s6 phiéu bau ciia minh cho tng cir vién.

Ban Bau cir va Kiém phiéu, nguyén tac bé phiéu va kiém phieu.
Ban Bau cir va Kiém phieu.

Ban Béu ctr va Kiém phiéu gdm 03 nguoi do Chii toa dé ctr va dugce Pai hoi dong ¢ dong
thong qua.

Ban Bau ctr va Kiém phiéu ¢6 trach nhiém tién hanh cdc thu tuc can thiét cho viée bod phiéu
bau Thanh vién Hoi dong quan tri, bao gdbm: Chuan bi hdom phiéu, phd bién Quy ché bau
ctr, danh sach ung vién bau Thanh vién Hoi dong quan tri, trinh tu bo phié; huéng dan
ghlph/é[} gldm sat vidc bo ph/é[Iva tén hanh ki@m phlé[] cong bd két q[4a ballch trude
Dai hai.

Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu.

Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phicu trudc su chung kién cua cac co dong;

Viéc bo phiéu dugc bat dau khi viée phat phiéu bau cir duoc hoan tat va két thic khi cd
dong cudi cung bo phicu bau vao thung phicu;

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thiic;

Két qua kiém phiéu dugc 1ap thanh vin ban va dugce Truéng Ban kiém phiéu cong b trude
Dai hdi.

Nguyén tic xac dinh tring cir thanh vién Hoi dong quan tri.

Ung ctr vién tring cir vao thanh vién Hoi dong quan tri 1a (g cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao
nhat;

Trong truong hop khong lua chon duoc thanh vién Hoi ddng quan tri do c6 nhiéu tng ctr
vién €050 phleu bau ngang nhau thi s& t6 chirc bau lai riéng nhitng ngudi d6 dé chon nguoi
¢6 s phiéu bau cao hon.

Lap va cong bo Bién ban kiém phiéu.

Sau khi k1em ph1eu Ban k1em phiéu phai lap bién ban k1em ph1eu Nbi dung bién ban kiém
phiéu bao gom Tong 5O co dong tham gia dy hop, téng so c6 dong tham gia bo phleu ty
1¢ quyén biéu quyét ctia ¢ dong tham gia bd phleu SO vOi tong s& quyén biéu quyét cua cb
déng tham gia du hop (theo phuong thic bau don phiéu), sé va ti 1 phiéu hop 1¢, phiéu
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khong hop 18, phiéu tréng; sé va ti 16 quyén biéu quyét cho Gmg cir vién vao thanh vién Hoi
dong quan tri;

e Toan van Bién ban ki€ém phic¢u phai dugc cong bo trude Dai hdi.

Piéu 12. Nhitng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do Chu toa Pai hoi giai quyét va duoc ghi
vao bién ban cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

Piéu 13. Quy ché nay gom c6 13 diéu do Ban t6 chirc PHPCP Cong ty cd phan Pau tu va Phat
trién Prc Quén ban hanh tudn thu cdc quy dinh phdp luét va Piéu 18 Cong ty.

Cic c6 dong, thanh vién Ban T6 chirc hop Dai hoi ddng c6 dong thudng nién Cong ty c6 phan Dau
tu va Phat trién Darc Quan chiu trach nhi€ém thi hanh.
TM.BAN TO CHU'C
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

LE MANH THUONG



PHU LUC
HUONG DAN GHI PHIEU BAU THANH VIEN HPQT
(Theo phuwong thire bau don phiéu)

1.  Loai phiéu bau cir:

- Phiéu mau hong: Bau thanh vién HDQT

2. Bo phiéu:

- BO phiéu bau cr thanh vién HPQT vao thiing phiéu.
3. Ghi Phiéu bau cii:

- M01 co dong co Tong sd phiéu bau tuong U:ng voi tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét (bao gom
¢6 phan s hitu va duoc iy quyén) nhan véi s6 thanh vién duoc bau cua thanh vién HDQT.

- Téng s6 phiéu bau ctia mdi c6 dong da duge ghi trén Phiéu bau ctr.

- C6 dong c6 thé chia tong s6 phiéu bau cho tat cé céc g vién, hodc ddn hét tong s6 phiéu bau cho
mot hodc mot so rng ctr vién nhung dam béo tong sd phiéu bau cho cdc ng ctr vién khong duoc
vuot qud tong sd phiéu bau ghi trén Phiéu bau ctr.

Vi du: Gid sur Dai hoi dong cé dong biéu quyet chon 01 thanh vién vao Hoi dong quan tri trong tong 56

04 im, ng vién. Quy c6 dong Nguyen Van A nam glw ( bao gom sé hitu va dwoc uy quyén) 1.000 co 5 phan ¢6

quyén biéu quyet. Khi do Tong so 5 phiéu bau cia ¢é dong Nguyén Van A la:

1.000 x 1 = 1.000 Phiéu bau d@é bau thanh vién Hoi dong quan tri.

Cé déng Nguyén Vin A cé thé bau don phiéu theo phirong thirc sau:

Trwong hop 1:

Co dong Nguyen Vin A chia deu To ong SO phteu bau ciia minh cho 4 img vién vao Thanh vién Hji

dong qudn tri (twong dwong moi iing cir vién nhin dwoc 250 phiéu bau).
Ho tén S6 phiéu bau
rng cir vién
1. Ung vién 1 250
2. Ung vién 2 250
3. Ung vién 3 250
4. Ung vién 4 250
Téng s6 phiéu bau 1.000

Trwong hop 2: Cé dong Nguyén Vin A don hét Tong sé phiéu bau ciia minh cho 1 iing vién



Ho tén
rng cir vién

S6 phiéu bau

1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 0
Téng s6 phiéu bau 1.000

Truwong hop 3: Cé dong Nguyén Vin A bé phiéu bau ciia minh cho 4 iing vién (Nhung khéng déu

nhau)

Ho tén
rng cir vién

So phiéu bau

1. Ung vién 1 100
2. Ung vién 2 400
3. Ung vién 3 200
4. Ung vién 4 300
Téng s6 phiéu bau 1.000

Trwong hop 4: Cé dong Nguyén Vin A khéng don hét phiéu bau ciia minh cho cdc ting vién

Ho tén
ung cir vién

So phiéu bau

1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 200
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 100
Téng s6 phiéu bau 300

2. Phiéu bau khong hop 1&

- Phiéu khéng phai do BTC Dai hoi phat hanh, khong c6 déu ctia Cong ty;

- Phiéu bau cu gach xo04, stra chira, ghi thém tng vién khong thudc danh sach rng cu vién da dugc

DHDCP théng nhat thong qua trudce khi tién hanh bo phiéu;

- Phiéu c6 tong s6 phi€u bau cho nhitng ting cur vién vugt qua Tong so phi€u bau ghi trén phiu;

- Cic trudong hop khic quy dinh tai Quy ché dé cir, g ctr va bau cir.







