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Quy ché quan trj cng ty
CONG TY CO PHAN DAU TU VA PHAT TRIEN BUC QUAN

CHUONG I

QUY DINH CHUNG

Didu 1. Y nghia va pham vi di¢u chinh

Quy g:hé nay dugce xdy dung theo Thong tu 121/2012/TT-BTC ban hanh ngay 26/07/2012
quy dinh vé quan trj cong ty ap dung cho céc cong ty dai ching.

Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan trj cong ty dé bao vé quyén va
lgi ich hgp phép cia ¢ dong, thiét 1dp nhimg chudn myc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua
céc thanh vién Hdi dong quan trj, Ban Giam dc, Ban kiém sodt va cdn b quan 1y ctia Cong ty
C phén Déu tu va Phét trién Dirc Quén.

Quy ché nay ciing 14 co s& dé dinh gid viée thyc hién quan trj cong ty ciia Cong ty.

Didu 2. Giai thich thudt ngir

1. Nhimg tir ngir dudi diy duge hiéu nhu sau:
a.  “Quan trj cong ty” & hé thong cée quy tie dé dam bao cho cong ty duge dinh
huéng diéu hanh va duge kiém soat mdt cach ¢ hiéu qua vi quyén loi cia co dong
va nhimg ngudi lién quan dén cong ty. Céc nguyén tic quan tri cong ty bao gom:

Pam bao mét co cdu quan trj hiéu qua;

Dam bio quyén lgi cia ¢b dong ;

Péi xir cong bing gifra cac ¢b dong;

Pam bao vai tro ctia nhimg ngudi ¢6 quyén lgi lién quan dén cong ty:
Minh bach trong hoat dong ciia cong ty:

Hoi ddng quan tri va Ban kiém sodt 1anh dao va kiém sodt cong ty ¢ hiéu
qua.

b. “Congty” la Cong ty C4 phin Pau tu va Phat trién Pirc Quan cd try so L6 A3 khu
cong nghiép Nguyén Diuc Canh, dudmg Trin Thdi Téng, phudng Tién Phong,
thanh phd Thai Binh, tinh Théi Binh. Viét Nam.

¢ “Ngudi cé lién quan” 12 cd nhin hojc té chirc duge quy dinh trong Khoan 34 Diéu
6 cua Ludt Chimg khoan;

d. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc Iap la thanh vién Hoi déng quan tr dép img cac
didu kién sau:

La thanh vién Hoi déng quan trj khong diéu hanh va khéng phai la ngudi ¢o
lién quan véi Tong gidm doc, Pho tdng gidm déc, Ké toan truomg va nhimg
cdn b quan ly khac duge Hoi dong quan trj bd nhiém:

Khdng phai 12 thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidgm ddc. Pho tong gidm
dée cla cde cdng ty con, cong ty lién két, va céc cdng ty do cong ty nim
quyén kiém soat;

Khéng phai la ¢b dong 16n hojc ngudi dai dién cia cb dong 1ém hodc ngudi
c6 lién quan ciia ¢b ddng 16m cia cong ty:

Khéng lam viéc tai cic td chirc cung cap dich vu tu vén phép luat, kiém todn
cho céng ty trong hai (02) niim gén nhit;

Khong phai la ddi téc hodie ngudi lién quan cia ddi tic ¢6 gid tri giao dich
hang ndm v&i cong ty chiém tir ba muoi phin trdm (30%) tré 1én tdng doanh
thu hofic tong gia tri hang hod. dich vu mua vao cua cong ty trong hai (02)
nam gin nhét. Trong Quy ché nay, cic tham chiéu 16i mdt hodc mdt 6 dicu
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Quy ché quan tr céng ty
CONG TY CO PHAN DAU TU VA PHAT TRIEN BUC QUAN

khoan hodc van ban phép luat s& bao gdm cé nhing sira déi bo sung hodc vin
ban thay thé cac van ban dé.

CHUONG Il: €O DONG VA DAI HOI DPONG CO DPONG

Didu 3.

1.

b

Diéu 4.

1oe)

Didu 5.

Diéu 6.

Quyén cia ¢b dong

Cd dong ¢6 ddy du cic quyén va nghia vy theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép. cac

van ban phap ludt co lién quan va Diéu 1¢ cong ty, dac biét 1a:

a) Quyén tyr do chuyén nhugng cd phdn da duge thanh toan ddy du va dugc ghi trong

cb ddng ciia cong ty, trir mdt sb trudmg hop bi han ché chuyén; nhugng theo quy
dinh cua phép ludt, Diéu 1é cong ty va quyét dinh cia Dai hoi dong ¢d dong:

b) Quyén duge ddi xir cong bing. Mi ¢b phin cua ciing mt loai déu tao cho ¢b
ddng s hiru cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Truomg hop cong ty ¢o
céc loai ¢d phdn wu d3i, cic quyén va nghia vu gan lién véi céc loai ¢o phan wu
dai phai duge cong bd diy du cho cb déng va phai duge Dai hoi dong cd dong
théng qua;

¢) Quyén dugc thong bao diy du théng tin dinh k¥ va thong tin bét thuomg vé hoat
ddng cua cong ty;

d) Quyén va trach nhi¢m tham gia cac cuge hop Dai hi df)ng cd dong va thyuc hi¢n
quyén biéu quyét true tiép hoac thong qua dai dién dugc iy quyén hoic thyc hién
bo phiéu tir xa:

e) Quyén duge wu tién mua co phan méi chao ban trong img vai ty 1¢ s& hiru ¢6 phan
trong cong ty.

Cé dong ¢ quyén bao v§ cac quyén lgi hgp phép cua minh. Trong truomg hop nghi

quyet cia Pai hdi dong ¢ dong, nghi quyét cua Hoi dong quan tri vi pham phap ludt

hodc vi pham nhimg quyén l¢i co ban cua cd dong theo quy dinh cua phap ludt, ¢o
ddng ¢ quyén dé nghj hiy cic quyét dinh dé theo trinh ty, thi tuc phap ludt quy dinh.

Trudng hop céac quyét dinh vi pham phdp ludt néu trén gy ton hai t&i cdng ty, Hoi

dong quén trj, Ban kiém soét, Ban Tong Gidm déc phai dén bu cho cdng ty theo trach

nhi¢m cia minh. C4 déng c6 quyén yéu ciu cdng ty bdi thuimg quy dinh cua phip
lujt.

Trich nhi¢m cua cb dong lim

Cb ddng 16m khong duge lgi dung vu thé cia minh gay ton hai dén cac quyén, lgi ich
cia cOng ty va cua cac cd dong khac.

Cd ddng 1ém c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh cta phép ludt.
Piéu 1¢ cong ty

Didu 1¢ cong ty khong duge trdi véi cdc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va cic vin
ban phép ludt ¢6 lién quan.

Cude hop Dai hji dong cé ding thuimg nién va bt thwimg
Cong ty thye hién cong bo thong tin trén trang thong tin dign (r cua cong ty trinh .
thil tye tri¢u tdp va biéu quyét tai Dai hoi déng ¢ dong theo quy dinh cua Ludt Doanh

nghié¢p, cde viin ban phdp ludt lién quan va Diéu 1¢ cdng ty, gom cdc ndi dung chinh
sau:
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Quy ché quan trj cong ty
CONG TY CO PHAN DAU TU VA PHAT TRIEN DPU'C QUAN

Diéu 7.

a) Thong béo vé viéc chdt danh sich cb ddng c6 quyén tham dy hop Dai hoi dong cb
dong;

b) Théng béo triéu tip Pai hdi ddng cd dong;
¢) Céch thic ding ky tham dy Dai héi déng cb dong;
d) Céch thire bo phicy;

¢) Céch thirc kiém phiéu, déi v6i nhitmg vén dé nhay cam va néu ¢ déng ¢é yéu ciu,
cong ty phai chi dinh td chirc doc 1dp thyc hién viée thu thap va kiém phiéu;

f) Thong bdo két qua kiém phiéu;

g) Cach thirc phan ddi quyét dinh cia Pai hoi déng cb dong;

h) Lép bién ban Dai hdi déng cb dong;

i) Théng bao quyét dinh Dai hoi déng cb ddng ra cong chiing;

i) Céc vén dé khac.

Céng ty phai tuin tha ddy du trinh ty, thi tuc vé triéu tdp Dai hoi ddng cd dong theo

quy dinh cla phap luat, Piéu I¢ cOng ty va céc quy dinh ni bé cua cong ty. Cong ty

phai cong bd thong tin vé viéc chét danh sach c6 dong c6 quyeén tham dy hop Dai hoi

ddng cd dong 16i thiéu nam (05) ngay trudc ngay chét danh sach. Cong ty khong dugc

han ché cé dong tham dy Dai hji dong cb dong, phai tao diéu kién cho ¢d dong thyc

hi¢n viéc uy quyén dai di¢n tham gia Dai hdi dong cb dong hodc b phiéu bing thu

bao dam khi ¢b déng ¢6 yéu ciu. Cong ty phai hudmg dén thu tue Gy quyén va ldp gidy

uy quyen cho cdc ¢ dong theo quy dinh.

Hoi déng quan trj hodic ngudi tri¢u tdp Dai hoi dong ¢6 dong sip xép chuomg trinh

nghi sy, bo tri dja diem va thoi gian hop ly dé thao ludn va biéu quyét timg van dé

trong chwong trinh hop Dai hoi dong cé dong.

Cong ty phai c6 gng t6i da trong viéc ap dung céc cong nghé thong tin hi¢n dai dé ¢b

dong o thé tham gia vao cac cude hop Dai hdi dong co dong mdt cich 16t nhat, bao

gdm hudng din cd dong bo phiéu tir xa, bidu quyét théng qua hop Pai héi dong ¢d

dodng tryc tuyén.

Hang ndm céng ty phai tb chirc hop Dai hdi ddng ¢ déng thuémg nién theo quy dinh

cda Lugt Doanh nghiép. Viée hop Pai hii ddng cb déng thudmg nién khéng duge 16

chire dudi hinh thire 1y y kién ¢6 déng bang van ban.

Céng ty quy dinh trong Diéu I¢ cong ty hodc trong céc quy dinh ndi b cée nguyén tic,

ni dung, trinh ty, tha tye ldy ¥ kién cb dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh

cuia Dai hoi déng cb dong. Truomg hop Iy ¥ kién bing van ban, céng ty phai dam bao

g, cong bb ddy du tai li¢u va dam bao thai gian hop 1y cho cédc ¢6 dong xem xét 1ai

liéu trude khi giri phiéu biéu quyét nhur trudmg hop td chire hop Pai héi dong cb dong.

Bio cdo hogt djng cia Hji déng quan tri tai Dai hji ding b dong thuimg nién

Béo cdo hoat ddng cta Hoi ddng quan trj trinh Dai hoi dong cd dong thudmg nién 16i
thiéu phai bao gdm céc noi dung sau:
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Quy ché quan trj céng ty
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN BUC QUAN

Diéu 8.

¥ Dénh gié tinh hinh hoat djng ciia cong ty trong nadm tai chinh;

v Hoat ddng, thi lao va chi phi hoat ddng ctia Hoi dbng quan trj va timg thanh vién
Hoi ddng quan uri;

v Tbng két cac cude hop ctia Hoi ddng quan tri va cac quyét dinh cua Hoi ddng quan
tri;

v Két qua giam sat ddi v&i Téng gidm dbe didu hanh;

v Két qua gidm sat ddi vi cac cdn b quan ly khac;

v Céc ké hoach trong tuong lai.

Bio cio hoat djng caa Ban kiém soit tai Dai h¢i dong cé ding thuiong nién

Bio céo hoat djng cta Ban kiém soat trinh Pai hdi ddng ¢d dong thudémg nién 1di thiéu

phai bao gdm céc ndi dung sau:

v Hoat dong, thi lao va chi phi hoat dong ciia Ban kiém sodt va timg thanh vién Ban
kiém soat;

v Téng két cic cude hop cta Ban kiém sodt va cac quyét dinh ctia Ban kiém sodt;

v Két qua giam sat tinh hinh hoat ddng va tai chinh cta cong ty;

v Két qua gidm sat déi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc diéu hanh
vi cde can b) quan ly khac,

v Béo céo dénh gia sy phm hop hogt dong gira Ban kiém soat véi Hoi ddng quan
tri, Tong giam dbc diéu hanh va cd dong.

CHUONG lil: THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA HOI PONG QUAN TR]

pidu 9. Ung cur, dé cir thanh vién Hji ddng quén tri

ka

1. Théng tin lién quan dén céc img vién H?n dong quan trj (trong trub'ng hop da xac dinh

dugce trnude cic ng vién) duge cong bo t6i thiéu bay (07) ngay trude ngay tri¢u tap
hop Dai hoi dbng c6 ddng trén trang thong tin dién tir cha cong ty dé cb dong co thé
tim hiéu vé cdc (mg vién nay trude khi bo ph;éu Théng tin lién quan dén cic (mg vién
Hoi ddng quan trj duge cong bé tbi thiéu bao gdm:

Ho tén, ngay thang nam sinh;

Trinh d¢ chuyén mén;

Quad trinh cdng tac;

Tén céc cdng ty ma img vién dang ném giir chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri
va cic chire danh quan Iy khac;

v Céce lgi ich c6 lién quan 16i cong ty (néu c6);

&

o N

¥ Céc théng tin khéc (néu ¢6).

Céc {mg vién Hoi ddng quan trj c6 cam két béng vén ban vé tinh trung thue, chinh xéc
vi hop 1y ctia céc thong tin cd nhan duge cdng bd va phéj cam két thl,rc hién nhi¢m vy
cta thanh vién Hoi déng quan trj mdt cach trung thyc néu duge bau lam thanh vién
Hoi dong quan tri.

Céc ¢b dong nam giir c6 phén co quyén biéu quyet trong théi han hén tuc it nhat sdu
(06) than tmh den thoi diém chét danh sich b dong du hop co QU\UI E.Qp s0 quyén
biéu quyet dé dé cur cac mg vién Hoi dong quan trj. Vige dé cir tmg vién Hoi dnn,g
quan tri ma cdc ¢d dong sau khi 20p sd quyén biéu quyét c6 quyén dé cir phai tuan tha
céc quy dinh ciia phap ludt va Diéu I¢ cong ty.

Trudng hop s6 lrong cée {mg vién Hoi dong quan trj thong qua dé cir va img cir vin

Trang 4/13

ML i Mm



Quy ché quan trj cong ty
CONG TY CO PHAN DAU TU VA PHAT TRIEN BUC QUAN

Diéu 10.

(2]

Diéu 12.

Diéu 13.

rJ

khéng du sé luong cén thiét, Hoi ddng quan trj c6 thé dé cir thém img vién hode 16
chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ va Quy ché ni bd cua cong ty. Co ché Hdi dong
quén trj duong nhi¢m dé cir tmg vién Hoi dong quan trj duge cong bd rd rang va duge
Pai hdi ddng cb dong thong qua trude khi tién hanh dé cur.

Cong ty quy dinh va huémg diin cy thé cho ¢ déng viéc bo phiéu bau thanh vién Hoi
dong quan trj theo phuong thirc don phiéu.

Tu cich thanh vién Hji déng quin tri

Thanh vién Héi ddng quan trj 1a nhimg ngudi khong thude dbi tugng ma phap ludt va
Diéu 1¢ cong ty cim 1am thanh vién Hi dong quan trj. Thanh vién Hoi dong quan tri
c6 thé khong phai 1a ¢b dong cta cong ty.

Qé dam bdo ¢o sy tach l?iét gilra vai tro gidm sét va diéu hanh cong tg. thanh vién Hoi
dong quan trj han ché nim gilr kiém nhiém chirc vu trong by may diéu hanh cua cong
ty.

Chi tich Hoi dbng quan trj khong duge kiém nhiém chire Téng gidam déc trir khi vige
kiém nhiém nay dugc phé chudn tai Pai hoi ddng ¢b déng thuémg nién.

Thanh phan Hji déng quan tri

Cong ty phai ¢6 it nhét 1a nam (05) thanh vién Hoi ddng quan tri va t6i da mudi mot
(11) thanh vién Hoi ddng quan trj.

Téng sb thanh vién Hoi ddng quan tri ddc 1ap phai chiém it nhit mét phan ba (1/3)
téng sé thanh vién Hdi ddng quan tri. S& lwgng tdi thiéu thanh vién Héi ddéng quan tri
doc 1ap duge xdc dinh theo phuong thie lam tron xudng.

Trong truémg hgp mot thanh vién bj mét tu cach thanh vién theo quy dinh cua phap
ludt va Diéu Ié cong ty, bj cach chirc, mién nhi¢m hodc vi mgt Iy do nio dé khong the
tiép tyc lam thanh vién Hi déng quan tri, Hoi ddng quan tri c6 thé bo nhiém nguoi
khéc tam théi lam thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh tai Dicu 1¢ cong ty. Vige
bédu mai thanh vién Hoi ddng quan tri thay thé phai dugc thue hién tai Pai hoi dong ¢d
ddng gin nhit.

Quyén cua thanh vién Hoi ddng quin tri

Thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 day di cac quyén theo quy dinh cua Ludt Doanh
nghi¢p, cac vin ban phap luat lién quan va Diéu 1§ cong ty, dic biét la quyen duge
cung cdp céc thong tin, tai ligu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh cua cong
ty va ctia cdc don vi trong cong ty.

Trich nhi¢m va nghia vy cia thanh vién Hi dong quan tri
Thanh vién Hoi dong quan trj phai tuén thu ddy du trach nhiém va nghia vy theo quy
dinh cua Ludt Doanh nghiép, cic van ban phap ludt lién quan.

Thanh vién Hoi d(:‘mg quan trj ¢6 tréch nhi¢m thyc hi¢n cic nhi¢m vy cua minh mét
céich trung thyc, cén trong vi quyén lgi tdi cao cua cd dong va cua cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan trj ¢d tréch nhi¢gm tham dy déy du cdc cude hop cua Hoi
d6ng quan tri va ¢6 ¥ kién rd rang vé cdc vin dé dugc dua ra thao ludn.

Thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 trach nhiém cong bo cho cong ty cac khoan thu lao
ma ho nhdn duge tir cac cong ty con, cong ty lién két va cac 16 chirc khac ma ho la
ngudi dai dién phin vén gép clia cong ty.
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Quy ché quan trj cong ty
CONG TY CO PHAN BAU TU VA PHAT TRIEN BUC QUAN

3.

Dibu 14.

Cac thanh vién Hoi ddng quan trj va nhimg ngudi ¢6 lién quan khi thye hién giao dich
¢6 phén cta cong ty phai bao cdo Uy ban Chimg khon Nha nuée va thyc hién cong
bé théng tin vé viée giao dich ndy theo quy dinh ctia phép lujt.

Céng ty c¢6 thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién Hoi dong quan tri sau
khi ¢6 sy chdp thudn ciia Pai hi déng ¢d dong. Bao hiém nay khong bao gbm bao
hiém cho nhimg trach nhiém cia thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan dén vige vi
pham phap ludt va Diéu 1& cong ty.

Trich nhi¢m va nghia vy cia Hji ddng quin trj
Hoi ddng quan trj phai tudn tha ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cta Ludt
Doanh nghiép, cac van ban phap lujt lién quan.
Hi d&ng quan trj chju trach nhiém trude céc ¢b dong vé hoat dong cua cong ty.
Hoi dong quan trj chju trach nhiém dam bao hoat dong cua cdng ty tudn thu cic quy
dinh cia phap lut, Dicu 1¢ va cic quy dinh ndi bd cua cong ty, doi xir binh dang doi
voi tat ca cb ddng va ton trong loi ich cia ngudi cé quyén lgi lién quan dén cong ty.
Hoi dbng quan tri xdy dung cic quy djnh vé trinh ty, thit tuc dé cir, img cir. biu, midn
nhi¢m va bdi nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri va trinh . thil tyc 16 chirc hop Hdi
déng quan tri gdm cac ni dung chi yéu sau:
a) Trinh ty va thi tyc d€ ctr, img cir, bu, mién nhi¢m va bai nhi¢m thanh vién Hoi

dong quan trj:

v Tiéu chuén thanh vién Héi ddng quan tri;

v Céch thirc dé cir ngudi va img cir vio vi tri thanh vién Hoi dong quan tri cua

¢b dong, nhém b dong theo quy dinh cta phap ludt va Diéu I¢ cong ty;

¥ Céch thirc biu thanh vién Hji déng quan tri;

v Céc trudémg hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hbi déng quan tri:

v Théng bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.
b) Trinh ty, thu tyc t8 chirc hop Hoi dong quan tri:

v Théng bao hop Hoi dong quan trj (gém chuong trinh hop, thai gian, dia
diém, céc 1ai lidu lién quan va céc phicu biu cho nhimg thanh vién Hoi déng
quan trj khéng thé dy hop):

Diéu kién td chirc hop Héi ddng quan tri:
Céch thire biéu quyét;
Céch thire thdng qua nghj quyét cua Hoi ddng quan trj;

SN AR

Ghi bién ban hop Hji ddng quan tri;
v Théng bao nghi quyét Hoi déng quan tri.

Hoi ddng quan trj xdy dung cac quy dinh vé trinh ty, thi tuc lya chon, bd nhi¢m, mién
nhi¢m cén by quan 1y va quy trinh, tha tye phéi hgp hoat dgng gitra Hoi déng quan tri
véi Ban kiém sodt va Tong gidm déc diéu hanh, gdm céc ndi dung chinh sau diy:

a) Trinh t:,r, thu tuc Iug chon, bé nhi¢m, mién nhiém can bd quan ly cép cao thudc
thim quyen cia Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty:

v Céc tiéu chudin dé lia chon cén bd quan ly cdp cao:
¥ Viée bd nhiém can b) quan 1y clp cao;
v Ky hgp déng lao déng véi cén b quan Iy cdp cao:
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Diéu 15.

§

b

Dibu 15.

!‘-J

>

v Céc trudmg hgp mién nhiém can b quan 1y cdp cao;
v Théng bio bd nhiém, mién nhiém can bd quan Iy cdp cao.

b) Quy trinh, thi tyc phdi hop hoat ddng giira Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt va
Téng Giam ddc diéu hanh:

v Thi tue, trinh ty triéu tép, thﬁng bdo méi hop, ghi bién ban, thong bao két
qua hop gitra Hoi ddng quan trj, Ban kiém sodt va Téng Giam dbc diéu hanh:

v Thong bao nghi quyét cua Hoi dong quéan trj cho Ban kiém soat va Tong
Giam dde diéu hanh;

v Céc trudmg hop Tong Gidm déc didu hanh va Ban kiém soat dé nghj triéu
tap hop Héi déng quén trj va nhimg vén dé cin xin ¥ kién Hoi ddng quan tri:

v Béo cfo cia Tdng giam dde didu hanh véi Hoi ddng quan trj vé viée thyc
hién nhiém vu va quyén han dugc giao;

v Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cic vén dé uy quyén khéac cia Hoi
dbng quan tr 46i véi Téng Gidm dbc diéu hanh;

v Céac vén dé Tdéng Giam dbc didu hanh phai bio cdo, cung cap théng tin va
céch thire thong bdo cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt;

v Phéi hgp hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cic thanh vién Hoi
ddng quan trj, cdc thanh vién Ban kiém sodt va Téng gidm dbc diéu hanh
theo cdc nhiém vu cu thé cia céac thanh vién néu trén.

Hoi dong quan trj ¢6 trdch nhi¢m xay dymg co ché danh gia hoat dqng khen thudng
va ky ludt dbi vai thanh vién Hi déng quan tri, Téng Giam doc diéu hanh va cdc can

bd quéan ly khic.

Hoi dong quén trj ¢o trach nhi¢m bao cao hoat dong cia Hoi dong quan tri tai Dai hoi
ddng cb dong theo quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay.

Hop Hi dong quan tri

Hoi ddng quan trj 16 chire hop theo dung trinh ty duge quy dinh tai Diéu I¢ va Quy ché
ndi b cla cong ty. Viée td chirc hop Hoi dﬁng quan trj, chuong trinh hop va cdc tai
li¢u lién quan dugce théng bao trude cho cic thanh vién Héi ddng quan tri theo ding
thén han quy dinh ctia phap luat va Diéu I¢ cong ty.

Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dwgc 1dp chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh
vién Hoi dong quan trj tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cude hop.
Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai dugce luu giit theo quy dinh cia phéap ludt va Dicu
1¢ ¢Ong ty.

Tha lao cia Hji ddng quan tri
Thil lao ctia Hoi ddng quan trj duge Dai hoi ddng ¢b dong théng qua hang nam va
dugc cdng bd theo quy dinh.

Truémg hop thanh vién Hoi ddng quan trj kiém nhiém chic danh trong bg may dicu
hanh cua cong ty va cdc cong ty con thi thu lao duge cong b6 phai bao gdm céc khoan
luong, thudémg giin véi chire danh diéu hanh va cac khoan thi lao khic.

Tha lao, \,éc khoan l¢i ich khéc va chi phi do cdng ty thanh toan, cap cho timg thanh
vién Hoi ddng quan trj duge cong bd chi tiét trong Bdo cdo thuomg nién cua cong ty.

Didu 17. Quy ché nji b vé quin trj cong ty
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L.

Diéu 18.

{5

L]

Didu 19.

12

-

o, G A,

Hoi ddng quan trj ¢d trach nhi¢m xdy dyng va ban hanh Quy ché ndi b vé quan tri
cdng ty. Quy ché.néi bd vé quan trj cdng ty khong dugc trai voi céc nguyén tac va quy
dinh hién hanh vé quan trj cong ty. Quy ché ndi by duge cong bo trén trang théng tin
dién tir cia cdng ty. Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty gbm céc ndi dung chit yéu sau:
a) Trinh ty, thi tuc vé tri¢u tip va biéu quyét tai Pai hdi ddng cb dong;

b) Trinh ty, thi tuc dé cir, img cir, biu, mién nhiém va bdi nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri;

¢) Trinh ty, tha tyc td chic hop Hoi d&ng quan tri;

d) Trinh ty, tha tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém cén b quan Iy;

¢) Quy trinh, thi tyc phéi hop hoat ddng gitra H6i déng quan tri, Ban kiém soat va
Témg Giam dbc diéu hanh;

f) Quy dinh vé danh gid hang nam d6i véi hoat dong, khen thudng va ky ludt dbi voi
thanh vién Héi ddng quén trj, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam déc diéu hanh
va cdc cdn bd quan ly khac;

g) Quy trinh, thi tuc vé viée thanh 1dp va hoat ddng cia cic tiéu ban thube Hoi dong
quan trj.

Ciic tiéu ban cia Hji dong quan tri

Hoi dong quin tri cdn thanh ldp cdc tiéu ban dé hd tro hoat dong ctiia Hoi déng quan

trj, bao gom tiéu ban chinh sach phat 1rié3‘l, tiéu ban nhén sy, ti.éu ban luong thudmg vi

cdc tiéu ban dic biét khac theo nghi quyét cia Dai hdi dong co dong.

Tiéu ban nhdn sy va tiéu ban lvong thuémg phéi ¢6 it nhat mot (01) thanh vién Hoi
dong quan trj ddc 13p lam trudng ban.

Hoi déng quan trj quy dinh chi tiét vé viée thanh 1dp, trach nhiém cua cac tiéu ban va
trach nhi¢m cta timg thanh vién.

Trudmg hop céc cong ty khong thanh 1dp céc tiéu ban thi Hi dong quan tri cur thanh
vién Hoi dong quan trj dgc 1ap phu trach riéng vé timg vén dé nhu luong thuong, nhén
S\

Thu k¥ cong ty

Dé hd trg cho hoat dong quan trj céng ty dugce tién hanh mdt cach ¢o hiéu qua. Hoi
déng quan trj phai chi dinh it nhat mjt (01) ngudi lam Thu ky cong ty. Thu ky cong
ty phai 1a ngudi ¢6 hiéu biét vé phap ludt. Thu ky cong ty khong duge déng thoi Jam
vi¢e cho cong ty kiém todn dang thuc hién kiém todn céc bdo cdo tai chinh cia cong

ty.
Vai trd va nhi¢m vy cia Tha ky cong ty bao gom:

Chuiin bj céc cude hop Hi ddng quan tri, Ban kiém sodt va Dai hoi dong c6 dong theo
véu chu cia Hoi déng quan trj hodic Ban kiém sodt;

Tu van vé thi tuc cua céde cude hop;
Tham dy céc cude hop;
Pam bao cic nghi quyét cia Hoi ddng quan trj phi hop vai ludt phap;

Cung cdp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi df‘mg quan trj va cic thong
tin khde cho thanh vién Hji déng quan trj va thanh vién Ban kiém soét.
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3. Thu ky cong ty c6 trach nhiém bao mét thong tin theo cée quy dinh cta phép ludt va
Diéu 1¢ cong ty.

Didu 20. Pio tao vé quin trj cng ty

Thanh vién Hoi ddng quén trj, thanh vién Ban kiém sodt, Téng gidm dbc diéu hanh,
Thu ky cdng ty cua cdng ty phai tham gia cac khoa dao tao vé& quan tri cong ty tai cic
¢o s& dao tao duge Uy ban Chimg khodn Nha nudce cong nhén.

Diéu 21. Tham dy Dai hji dong cb dong cua kiém todn vién djc lip

Kiém todn vién hodc dai dién cong ty kiém todn phai duge moi dy hop Dai'héi dbng
cd dong thudng nién dé phét bidu y kién tai Dai hoi ddng cb dong vé cic vin dé lién
quan dgn Béo cdo tai chinh nam trong truomg hop Béo cdo kiém toan c6 cac khoan
ngoai trir trong yéu,

CHUONG IV: THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

pitu 22. Ung cir, dé cir thanh vién Ban Kiém sodt

Trir trudmg hop Diéu 1é cdng ty ¢6 quy dinh khic, viée img cir, dé cir thanh vién Ban
kiém soat duge thyc hi¢n tuong ty viée ing cir, dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri
duge quy dinh tai cic Khoan 1, 2, 3 va 5 Diéu 9 Quy ché nay.

Trudmg hop sb lugng cac img vién Ban kiém sodt thong qua dé cir va tmg cir khong
du s6 lugng cén thiét, Ban kiém soat duong nhi¢m co thé dé cir thém img vién hogc
& chire dé cir theo co ché quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Co ché dé cir cua Ban kiém
soat duong nhiém dugc cong bd rd rang va duge Pai hdi ddng co dong thong qua
trude khi tién hanh dé cir.

Dibu 23. Tw cich thanh vién Ban kiém sodt

I.  Thanh vién Ban kiém sodt la nhimg ngudi khong thude ddi twong ma phap ludt va Diéu
I¢ cong ty cam lam thanh vién Ban kiém sodt. Thanh vién Ban kiém sodt phai 1a ngudi
¢6 trinh 4 chuyén mon va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soat ¢6 thé khéng phai
la cb dong cua cong ty.

2. Thanh vién Ban kiém sodt khéng phai 1a ngui trong by phan ké todn, tai chinh cua
cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhin vién cia cdng ty kiém toan dic 1ap dang
thye hién kiém toan cac bdo cdo tai chinh cta cong ty.

Didu 24. Thanh phin Ban kiém sodt

I. S0 lugng thanh vién Ban kiém sodt it nhét 14 ba (03) ngudi va nhiéu nhét 1a nam (05)
ngudi. Trong Ban kiém sodt ¢6 it nhat mt thanh vién la ké toan vién hoac kiém toan
vién.

Truémg Ban kiém soat 13 ngudi ¢6 chuyén mén vé ké toan.

tJ

Dibu 25. Quyén tiép ciin théng tin cia thanh vién Ban kiém sodt

I.  Thanh vién Ban kiém sodt ¢6 quyén tiép cdn véi tht ca cdc thong tin va tai ligu lién
quan dén tinh hinh hoat ddng ctia cdng ty. Thanh vién Hoi dong quan tri. Tong gidm
dép vii ean by quan 1y phdi cung cip cdc thong tin theo yéu cau ciia cac thanh vién Ban
kiem sodt.
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Diéu 26.

[

Diédu 27.

Céng ty xiy dung co ché nhim hd trg thanh vién Ban kiém sodt hoat dong va um m.
nhiém vy mét cdch cé hiéu qua theo céc quy dinh cia phap ludt va Diéu 1é cong ty.

Trich nhi¢m va nghia vy cia Ban kiém sodt

Ban kiém sodt chju trach nhiém trudc cb dong cia cong ty vé cac hoat dong gidm sét
ctia minh. Ban kiém sodt ¢6 trdch nhiém gidm sét tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop
phép trong céc hoat dong cua thanh vién Héi ddng quan tri, Téng gidm ddc diéu hanh,
cén b) quan 1y khac, sy phdi hop hoat dong gilra Ban kiém soat véi Hoi dong quan tr,
Téng giam ddc didu hanh va co déng vé céc nhiém vy khac theo quy dinh cta phap
ludt va Diéu Ié cong ty nhiim bao vé quyén lgi hop phap cuia cdng ty va cd déng.

Ban kiém soét phai hop it nhét hai (02) l4n trong mot ném, s6 lugng thanh vién tham
dy hop it nhét 1a hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soét. Bién ban hop Ban
kiém soat duge 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va céc thanh vién Ban kiém sodt tham
dy hop phai ky tén vao cdc bién ban cuge hop. Céc bién ban hop ctia Ban kiém sodt
phai dugc luu gitr nhdm xéc dinh trich nhiém cia timg thanh vién Ban kiém soat.

Trong céc cude hop cia Ban kiém soat, Ban kiém sodt ¢6 quy én yéu ciu thanh vién
Hoi dong quén tri, Téng gidm dbc diéu hanh, thanh vién kiém todn ndi bd (néu co) va
kiém todn vién doc ldp tham dy va tra 1&i céc vin dé ma cac thanh vién Ban kiém sodt

quan tam.

Truémg hop Ban kiém sodt phat hién nhimg hanh vi vi pham phép lugt hoéc vi pham
Diéu 18 cong ty cta céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc diéu hanh va céc
cdn bd quan ly khéc, Ban kiém sodt phfu lh&ng bdo bang viin ban v Hoi dong quan
tri trong vong bdn muoi tém (48) gi0, yéu cau ngudi ¢d hanh vi vi pham cham dint vi
pham va co giai phép khic phuc hau qué Sau thoi han bay (07) nga) ké tir ngay ra
thdng bdo néu trén, néu ngudi c6 hanh vi vi pham khong cham dirt vi pham va c¢ giai
phap khic phuc hdu qua, Ban kiém sodt co trach nhiém bio cdo tryc tiép véi Uy ban
Chimg khodn Nha nudc vé van dé nay.

Ban kiém soat cd quyén lya chon va dé nghi Pai hi ddng cb dong phé chuan 16 chirc
kiém toan déc 1ap thuc hién kiém todn cac béo céo tai chinh ciia cong ty.

Ban kiém soat chiu trich nhiém bdo cdo tai Pai hdi ddng cb dong theo quy dinh tai
Piéu 8 Quy ché nay.

Thi lao cia Ban kiém sodt

Hang ndm céc thénh vién Ban kiém soat dugc hudng thu lao cho viée thye hién nghia
vy cua Ban kiém SOt Thﬁ lao cho céc thanh vién Ban kiém soat dugc Dai hoi dong
¢d déng thong qua. To ong s6 tha lao, cac khoan lgi ich khéc cling nhu chi phi ma cong
ty da thanh toén, ¢dp cho lung thanh vién Ban kiém sodt duge cong bd trong Bao céo
thurdmg nién cia cdng ty va cho céc cd déng.

CHUONG V: NGAN NGUA XUNG DOT LOI iCH

Diéu 28,

L

Trich nhiém trung thye va trinh cic xung djt vé quyén lgi cia cic thanh vién
H{i ddng quén tri, Ban Téng Gidm déec va cin b) quin IV khéc

Thanh vién Hji ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam déc diéu hanh,
cén bd quan ly khac phai cong khai céc l¢i ich lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh
nghi¢p, cdc van ban phap luat lién quan.

Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng Giam doc diéu hanh.
¢an by quan Iy khac va nhirng nguoi lién quan ¢ céc thanh vién nay khong duge phép
str dung nhig co héi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho cdng ty vi mue dich ¢4

Trang 10/13




Quy ché quan trj cdng ty
CONG TY CO PHAN DAU TU VA PHAT TRIEN BUC QUAN

Didu 29.

ro

Didu 30.

!J

nhén; khé:;g duge sir dung nhimg théng tin ¢6 duge nhd chie vy ciia minh dé tr lgi ca
nhén hay dé phue vu lgi ich cia t6 chire hogic ca nhan khac.

Thanh vién Hoi dbng quén trj, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm dbc va cén bd
quan ly khédc c6 nghia vu thong bao cho Héi ddng quan trj cdc giao dich gitra cong ty,
cong ty con, cong ty do cong ty ndm quyén kiém sodt vdi chinh thanh vién d6 hodc véi
nhimg ngudi ¢6 lién quan téi thanh vién d6 theo quy dinh cia phap ludt. Cong ty phai
thye hi¢n cong bd thong tin vé nghj quyét Pai hi dong cb dong hodc nghi quyét Hoi
dbng quan trj thong qua céc giao dich néu trén trong thoi han hai muoi bon (24) gio
trén trang thong tin di¢n tir ctia cong ty va bao cdo Uy ban Chimg khodan Nha nudc.

Cong ty khong dugc clp cic khoan vay hodc bdo lanh cho cac thanh vién Hoi dong
quén trj, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc diéu hanh, can b quan Iy khac va
nhimg ngudi ¢6 lién quan toi thanh vién néu trén, trir khi Dai hoi déng ¢6 dong co
quyét dinh khac.

Thanh vién Hoi ddng quén tri khong duge biéu quyét dbi vai cac giao dich ma thanh
vién d6 hodc ngudi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gbm céc giao dich
ma loi ich véit chét hay phi vat chét caa thanh vién Héi ddng quan tri d6 chua dugce xac
dinh. Céc giao dich néu trén phai duge cdng bd trong Béo cdo thudng nién cua cong
ty.

Céc thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kiém soat, Tng giam dbc di¢u hanh,
can by quan ly khac va nhimg ngudi ¢o lién quan i cac thanh vién néu trén khong
dugce sir dyng cée thong tin chua duge phép cong bd cia cong ty hodc tiét 16 cho ngudri
khac dé thye hién cac giao dich ¢o lién quan.

Giao dich véi ngurdvi ¢d lién quan

Khi tién hanh giao dich véi nhimg nguoi ¢6 lién quan, cong ty phai ky két hgp dong
bing van ban theo nguyén tic binh ding, ty nguyén. N§i dung hop dong phai ro rang,
cy thé va cong bo thong tin cho c6 dong khi ¢6 yéu ciu.

Cong ty ap dung cac bign phap can thiét dé ngin nglra nhimg ngudi ¢o lién quan can
thiép vao hoat ddng cua cong ty va giy t6n hai cho l¢i ich cua cong ty thong qua viéc
kiém sodt cac kénh mua, ban hang hoa cia cong ty hay ling doan gia ca.

Céng ty dp dung céc bi¢n phap cin thiét dé ngin ngira ¢6 déng va nhimg nguéi ca lién
quan tién hanh cdc giao dich lam thit thodt vén, tai san hofic cae ngudn lue khac cia
cOng ty. Cong ty khéng duge cung cdp cac khoan vay hodc bao lanh cho cic ¢b dong
va nhimg ngudi ¢6 lién quan.

Pim bio quyén hgp phép ciia cic bén b quyén lgi lién quan dén cong ty

Cong ty phéi ton trong quyén lgi hgp phip cta cic bén c6 quyén lgi lién quan d_én

cOng ty bao gdm ngan hang, chi ng, ngudi lao ddng, ngudi tiéu dung, nha cung cép.

cong dong va nhimg ngudi khdc co quyen lgi lién quan dén cong ty.

Céng ty cdn hop tac tich cyc véi nhimg ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty thong

qua viée:

a. Cung cdp diy du thong tin cn thiét cho ngin hang va chi ng dé gitp ho dénh gid
vé tinh hinh hoat d9ng va tai chinh ctia cng ty va dua ra quvét dinh:

b.  Khuyén khich ho dua ra ¥ kién vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh hinh 1ai
chinh va céc quyélxdinh quan trong lién quan 15i loi ich cua ho thong qua lién hé
trye tiép véi Hoi ddng quén tri, Ban Téng Giam dbc va Ban kiém sodt.
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Cong ty phai quan tdm tdi cac vdn dé vé phic lgi, bdo vé méi truomg, lgi ich chung
cua cong ddng, va trach nhiém xa hdi cua cong ty.

CHUONG Vi: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Dibu 31.

L

12

Nghia vy cdng bl théng tin

Cdng ty c6 nghia vy cong bd diy du, chinh xac va kip thoi théng tin dinh ky va bt
thuomg vé tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
cOng ty cho cb ddng va cdng ching. Théng tin va cach thirc cdng bd thong tin dugc
thuc hién theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1é cong ty. Ngoai ra, cong ty phai cong
bé ddly du, chinh xéc va kip thoi cdc théng tin khac néu céc thong tin dé c6 kha nang
anh huéng dén gia chimg khodn va anh hudng dén quyét dinh cta cb dong va nha ddu
tu,

Vige cong bd thong tin duge thye hién theo nhimg phuong thire nhdm dam bao co
dong va cong ching dau tu c6 thé tiép cin mdt cich cong bang. Ngon tir trong cong
bé thong tin cin rd rang, dé hiéu va tranh gy hiéu 1dm cho c6 déng va cong chung
dau .

Diéu 27. Céng b thing tin vé quan trj cong ty

1.

(]

Cong ty phai cong bé thong tin vé tinh hinh quan trj cong ty tai cac ky Dai hoi dong
¢0 dong thudmg nién va trong Bao cdo thudmg nién cua cdng ty theo quy dinh cua phap
lujt vé chimg khodn va thi truémg chimg khoan.

Cong ty c6 nghia vy bio cdo dinh ky sau (06) thang va cong b6 théng tin vé tinh hinh
quan trj cong ty theo quy dinh cta phap luat vé chimg khoan va thi truong chimg
khodan.

Diéu 28. Trich nhi¢m vé bio cio va cong bé théng tin ciia thanh vién Hai ddng quin tri,
thanh vién Ban kiém sodit, Tong giam dic

o

Ngoai céc trdch nhiém theo quy dinh tai Dicu 14, Diéu 17 va Diéu 26 cia Quy ché
nay, thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong Giam doc diéu
hanh ¢6 tréach nhiém bdo cdo va cong b thong tin vé giao dich trong céc truomg hop
sau:

Cac giao djch gilta cong ty véi cong ty ma cdac thanh vién néu trén la thanh vién sang
Iap hodc 1a thanh vién Hi ddng quan tri, Téng Gidm dbc trong thisi gian ba (03) nam
trude.

Céc giao dich gira cong ty vai cong ty trong d6 nguai lién quan cia cac thanh vién
néu trén la thanh vién Hdi ddng quan tri, Téng Gidm dbc hodc cb dang lon.

Cic giao dich c6 thé mang lai lgi ich vt chit hoge phi vat chat déi vai cac thanh vién
néu trén.

CHUONG Vil: CHE PQ BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Didu 32.

Diédu 33.

Gidm sat
Cong ty, cdc ¢4 nhan, td chire lién quan va céc b dong cong ty phai chju sy gidm st

vé quan trj cong ty ciia Uy ban Chimg khodn Nha nuéce, S¢ Giao dich Chimg khodn
v cfic co quan c6 thim quyén khéc theo quy dinh cia phép lut,

X Iy vi pham

Cé‘ nhéin vi pham hojc khéng thuc hi¢n quy dinh tai quy ché nay s& phai chiu trach
nhi¢m va xir phat theo quy dinh tai nghi dinh vé xir phat hanh chinh trong linh vire
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Quy ché quan trj céng ty
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN BUC QUAN

chimg khoén va thj trudmg chimg khodn.
CHUONG VIli: SUA POI, BO SUNG QUY CHE QUAN TRI CONG TY

Diéu 34. Sira d6i, bb sung Quy ché quan trj Cong ty

L Viéc stra ddi, bd sung Quy ché quén trj Cong ty phai duge Hoi dong quan tri
théng qua.

Trong truémg hop cd nhimg quy dinh cua Phap ludt c6 lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty chua duge dé cép trong ban quy ché nay hodc trong truémg hop ¢6 nhimg
quy dinh méi cta Phép luit khac vdi nhimg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhimg
quy dinh cta Phap luéit 46 duong nhién duge 4p dung va diéu chinh hoat déng cua
Cong ty.

CHUONG IX: PIEU KHOAN THI HANH

(5]

Piéu 35. Di¢u khodn thi hinh

Céc thanh vién H)i ddng quan tri, Ban Tong Giam ddc, Ban kiém soat, cac ¢ dong
va can bd cong nhén vién cia Cong ty ¢6 trach nhiém tudn thu Quy ché nay.

Trong qué trinh thye hi¢n neu ¢6 vuomg mic, cdc ¢4 nhan bdo cdo bing van ban lén
HPQT Céng ty xem xét, diéu chinh cho phi hop.

T™. HOI DoN(. Ql't&"l Rl

LE MANH THUONG
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